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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
Estudo Técnico Preliminar N° 004/2025

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para

a contratagdo de solug&o que atendera & necessidade abaixo especificada.

O ETP tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o atendimento de demanda registrada no Documento
de Formalizagido da Demanda — DFD, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econdémica das solugdes
identificadas, fornecendo as informagdes necessarias para subsidiar a tomada de decis&o e o prosseguimento do

respectivo processo de contratagao.
1- INFORMAGCOES BASICAS

Unidade Demandante: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINSITRACAO
N° da Solicitagdo (Documento de Formalizacao da Demanda — DFD): N° 006/2025

2- INTRODUGAO

Necessidade de melhorar das atividades que envolvam a organizagdo e a produgdo como um todo de feiras e
demais exposicdes comerciais e profissionais, além das conferéncias municipais, congressos e afins, de modo
que as informagdes levadas a sociedade sejam claras e acessiveis, promovendo a transparéncia e aumentando a

eficiéncia do poder publico.

3- EQUIPE DE PLANEJAMENTO

INTEGRANTES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO ‘
NOME FUNCAO MATRICULA LOTAGAO RESPONSAVEL
Afonso Alves de Assessor de 1850 Sec Administracdo | Planejamento
Almeida Junior Imprensa

4- DESCRIGAO DA NECESSIDADE
Fundamentacgao: (inciso | do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)

A Prefeitura Municipal de Ibitiara reconhece a importancia da comunicagéo institucional como ferramenta
estratégica para fortalecer a transparéncia, ampliar o alcance das informagdes e garantir que a populacéo esteja
devidamente informada sobre agdes, programas e eventos promovidos pelo municipio. Atuaimente, a
administracéo j& conta com uma empresa prestadora de servicos voltada para a publicidade impressa, contudo,
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diante da crescente demanda por novas formas de comunicagéo e da evolugdo dos meios digitais, torna-se
necessario aprimorar e expandir os servigos de publicidade institucional digital.

A modernizacdo e o aprimoramento dos servicos sdo essenciais para atender de maneira eficiente as
necessidades da administracdo municipal, especialmente no que se refere a organizacédo e produgéo de feiras,
exposicdes comerciais e profissionais, conferéncias municipais, congressos, seminarios e outros eventos oficiais.
Estes eventos exigem uma comunicagdo estruturada, que contemple desde a identidade visual até a ampla
divulgacéo, tanto no formato impresso quanto nos meios digitais, garantindo que a informagéo chegue ao maior

numero de pessoas possivel.

‘ A necessidade da administragéo dentro desta pauta envolve ainda a devida produgéo de layouts para material
grafico para diversos propoésitos comunicativos, a producéo de pegas digitais como cards, carrosséis e SAC —
Servico de atendimento ao cidaddo e a transmisséo ao vivo para perfil institucional da Prefeitura para os eventos

institucionais mencionados.

Ao longo do tempo fomos observando que as redes sociais nao tém chegado até a populacéo de forma a aproximar
a sociedade e a gestdo local. O numero de visualizagbes e de interagdo tem caido. Todavia, sabemos que a
comunicagdo promove uma interatividade e um acesso a informagées que sdo essenciais para a qualificacdo dos

servicos publicos.

Todas as secretarias municipais compreendem a importancia que a publicidade tem, sdo varios os conselhos
deliberativos e consultivos, sédo vérias acdes e atividades que devem ser publicizadas de maneira interativa e que

chegue até o cidad&o, garantindo um direito basico dele, que é o do acesso a informagéo.

’ As comunidades mais distantes ndo tém a pratica de acessar o diario oficial do municipio e outros meios similares,
logo a solugdo do problema de publicizar as atividades da Gestéo, perpassa pela potencializagéo do uso das redes

sociais institucionais da Prefeitura.

No presente estudo identificamos auséncia de layouts qualificados e bem produzidos para materiais graficos
utilizados em nossas campanhas institucionais, além de pecas de divulgagdo de eventos e agdes municipais com
pouca atratividade, o que explica a baixa interagéo e o pouco acesso a campanhas e pautas publicas importantes.
Concordamos que as pegas e midias digitais diversas precisam trabalhar com o objetivo de disseminar de
informagdes de interesse publico de maneira dindmica e acessivel, permitindo maior interagéo entre a
administracdo municipal e a populagéo, promovendo transparéncia e melhorando a comunicagéo direta com os

municipes.

A publicidade e divulgagéo, s&o ferramentas essenciais para a conscientizagdo e valorizagéo da sociedade, ela
tem o poder de fortalecer a imagem de nossos eventos como: campanhas publicitarias, elaboragdo de politicas

publicas, palestras, divulgagéo de informativos, entre outros. Temos na administragdo municipal, secretarias
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municipais que tem relacionamento direto com o publico. Assim, a solugédo de ampliar a publicidade e o marketing,
atende uma necessidade em comum para as Secretarias de Agricultura e Meio Ambiente, Saude, Assisténcia

Social, Educagdo. Com esta solugéo, a administragdo como um todo trara mais acesso a informagéo ao publico
atendido pelos servigos e programas de cada Secretaria citada.

A resolugéo da situagdo problema, consiste em aprimorar os servigos de midia, através do veiculagdo e ampla
divulgacdo de todas as atividades relevantes das Secretarias mencionadas, através do marketing digital e
potencializacéo das redes sociais. O atendimento da presente demanda colaborara com o éxito das campanhas
sociais, conferéncias, atividades do controle social e eventos em geral da Assisténcia Social, por exemplo.

. Na Secretaria de Saude além das conferéncias e reunides, as campanhas de vacinagdo, os mutirbes e
informagdes sobre os fluxos internos e externos terdo uma maior visibilidade e chegardo a todos os municipes que

utilizam internet no seu dia a dia.

A Secretaria Municipal de Educagdo Cultura, Esporte e Lazer terd oportunidade de qualificar de forma mais
profissional o seu acesso ao publico em atendimento, no que tange a comunicagéo, producéo de pegas digitais e
publicidade em geral. Criangas, jovens e adultos, comunidade escolar e extraescolar, todos seréo beneficiados
com uma ampla divulgacéo das atividades, servicos e eventos, que sdo constantes, devido a amplitude da pasta.
Eventos culturais, reuniées, formacées, atividades como campeonatos e atividades esportivas em geral, bem como
a execucao de projetos terdo um melhor suporte na fase de planejamento e execugéo, bem como um maior zelo
com as divulgagdes.

Na pasta da Agricultura e Meio Ambiente, ha uma necessidade ainda maior de se utilizar da comunicacéo digital,
essa Secretaria coordena todas as atividades e agdes que sdo empreendidas na esfera estadual ou municipal em
. prol do desenvolvimento sustentavel. Assim & de grande importancia a elaboragéo de medidas educativas para
conscientizagdo da populacdo a respeito da importancia de preservar a natureza e o incentivo de habitos
ecologicamente e corretos. O melhoramento da publicidade ajudara a pasta em suas atividades sendo estratégias
que visam maximizar o alcance maior de conhecimento e aprendizagem para a populacéo atingindo assim grande
numero de municipes, atendendo os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, e eficiéncia,
fortalecendo a transparéncia, visando assegurar informagdes a populagdo sobre eventos diversos. Sera
imprescindivel ainda para o acesso as informacdes de comunidades rurais e agricultores atendidos pelos
programas e acgdes da Agricultura e do Meio Ambiente. De forma geral, o atendimento a esta demanda qualifica

também os processos de todos os 6rgdos da administragdo municipal.

A gestdo compreende que se achegar a populagdo cada vez mais através da midia € uma necessidade. As
transmissdes ao vivo dos eventos institucionais no perfil oficial da Prefeitura sdo um bom exemplo de como &
possivel garantir que a populagdo tenha acesso as conferéncias, congressos, seminarios e outras agbes

promovidas pelo municipio, democratizando a informacéo e ampliando a participag&o popular.
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Em suma, a necessidade de aprimorar os servicos de publicidade n&do se trata apenas de uma questéo de

modernizagdo, mas sim de uma medida estratégica para garantir que as informagdes institucionais sejam

divulgadas de forma eficaz, acessivel e com a devida qualidade. Dessa forma, a Prefeitura de Ibitiara refor¢a seu
compromisso com a transparéncia, a participagéo cidada e a valorizagéo dos eventos e iniciativas municipais.

5. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO (PREVISAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL) %

Fundamentacao: (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)
‘ N&o temos como demonstrar previsdo de contratacéo, diante do fato de que o Municipio ndo ter concluido o Plano
de Contratagéo Anual — PCA.

O setor de compras, bem como a administragcéo em geral, vem trabalhando com os setores requisitantes no sentido
de consolidar todas as compras e contratacdes que cada Secretaria pretende realizar ao longo do ano vindouro,
2025, contemplando bens, servicos, obras e solugdes de tecnologia da informag&o, no sentido de concretizar o

Plano Anual de Contratagdes.

Esse planejamento é crucial para garantir a eficiéncia dos processos de compra, evitando gastos desnecessarios
e assegurando a transparéncia na utilizagdo dos recursos publicos, no intuito de contribuir para a eficiéncia dos

processos de compra, evitando atrasos e burocracias desnecessarias.

6- DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

‘ Fundamentagao: (inciso Ill do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)
A demanda ora requisitada, tém natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus padrées de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso XI, da Lei Federal n® 14.133/2021.
Para atender a necessidade demonstrada no presente instrumento, os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com a demanda requisitada, bem como apresentar a documentagéo
prevista no tépico especifico a titulo de habilitagéo, nos moldes do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021, que seréo
detalhadas no Termo de Referéncia, apés a escola de melhor solugéo.
Ao contratar os servicos o executor dos servicos devera cumprir determinados requisitos que garantam o bom
desempenho das atividades e o uso adequado dos recursos publicos, conforme a seguir:

1.Necessidade de estruturar um planejamento e uma estratégia de comunicacao
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Desenvolvimento de plano estratégico de comunicagéo institucional, considerando a identidade visual da Prefeitura

e as diretrizes da administracéo publica.

Definicdo de cronograma de agdes publicitéarias para campanhas informativas, eventos oficiais € comunicagéo

digital.

2. Producao de Materiais Graficos e Digitais mais qualificados

Elaboragdo de layouts para pegas graficas, incluindo banners, cartazes, folders, outdoors, panfletos e outros

materiais impressos.

Produg&o de contetdos digitais para redes sociais e plataformas institucionais, como cards, carrosséis e videos

institucionais.

Desenvolvimento de identidade visual para campanhas e eventos municipais, alinhadas a comunicag&o
‘ institucional.

3. Cobertura e Divulgagao de Eventos Oficiais

Organizagéo e apoio na produgdo de feiras, exposicdes comerciais e profissionais, conferéncias municipais,

congressos, seminarios e demais eventos realizados ou apoiados pela Prefeitura.

Transmissdo ao vivo de eventos institucionais por meio dos canais oficiais da Prefeitura, garantindo ampla

divulgacéo e transparéncia.

Producgdo de videos e registros fotograficos dos eventos para posterior divulgacéo.

4. Servigo de Atendimento ao Cidadao (SAC Digital)

Implementag&o e gerenciamento de canais digitais de atendimento ao cidad&o, proporcionando interacéo direta

com a administrag&o municipal.

Monitoramento de redes sociais para resposta a duvidas e fornecimento de informacgdes institucionais.

5. Realizacao de monitoramento e entrega de relatérios de impacto

Acompanhamento das agdes publicitarias com métricas e indicadores de desempenho, garantindo eficiéncia na
' comunicagéo institucional.

Elaboragdo de relatérios periodicos com andlise do alcance das campanhas e sugestdes para aprimoramento

continuo.

6. Conformidade com a Legislagcao e Normas Eticas

Garantia de que todas as acdes publicitarias sigam as diretrizes da Lei n® 14.133/2021, bem como os principios

da impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, mesmo que na rede social.

Respeito as normas do Tribunal de Contas e demais 6rgdos fiscalizadores, assegurando transparéncia na

divulgacgéo das agdes governamentais, para além do diario oficial do municipio.

Com a contratag@o dos servigos de publicidade institucional, a Prefeitura Municipal de Ibitiara busca fortalecer sua

comunicagdo, garantindo um fluxo eficiente de informagées para a populagédo e ampliando a transparéncia na

gestao publica.
7- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Fundamentacéo: (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)
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A demanda prevista se deu pela necessidade de resolver o problema identificado, onde estima-se a necessidade
de prestac&o de servigos para um periodo de 12 meses, podendo se estender para além deste, conforme

necessidades e itens abaixo expressos.

PLANILHA COM QUANTIDADES ESTIMADAS

Item | Descricéo Und. Quant
1 Produgéo de servigos de design grafico para organizagdo, producgéo e | Servigo | 12
. promogédo de feiras, festejos culturais, congressos e exposicdes

institucionais promovidas pela Administragéo Publica Municipal.

2 Produc&o de layout para material grafico tipo folder e folhetos para | Und. 10
campanhas sazonais.

3 Producéo de layout para material gréafico tipo Outdoor para campanhas | Und. 10
sazonais.
4 Produgao de layout para material grafico tipo camisetas, fardamentos e | Und. 10

brindes para campanhas sazonais.

5 Gestéo de rede social institucional da Prefeitura, com monitoramento | Servico | 12
. 24h, produgao de pegas digitais como cards, carrosséis e SAC — Servigo
de atendimento ao cidadao.

6 Servicos de filmagem para transmiss&o ao vivo via perfil institucional da | Servico | 10
Prefeitura
7 web design para campanhas, como narrativa, estudo de publico alvo, | Servico | 10

nome da campanha e slogans

8 Roteirizacdo de jingles campanhas sazonais (criagdo de uma | Servico |10
mensagem musical que transmita a identidade da campanha, de forma
que seja memorizada pelo publico alvo)
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9 Servicos de gravagao de audio spot:de 30 segundos, feita por locugédo | Und. 150
simples ou mista (duas ou mais vozes), com ou sem efeitos sonoros e
musica de fundo. Dependendo do interesse dos orgéos da
administracdo. O SPOT deve ser interpretado e o locutor a ser escolhido
de acordo com o timbre de voz adequado para cada texto, de modo a
atingir os objetivos e o publico alvo desejado.

10 Veiculacéo de spot em carro de som para divulgagéo de comunicados, | Und. 400
atos oficiais, avisos, convocagdes e afins.Com duragéo de 1 hora.

8- LEVANTAMENTO DE MERCADO
Fundamentacao: (Inciso V do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)

De acordo com a Lei n°® 14.133/2021, o levantamento de mercado deve ser realizado de forma criteriosa para
garantir a obtenc&o da proposta mais vantajosa para a administragdo publica, bem como assegurar que o servico
a ser contratado esteja de acordo com as necessidades institucionais. O inciso V do § 1° do art. 18 da referida lei
estabelece a necessidade de coleta de informacdes detalhadas sobre as condi¢cdes de mercado, precos praticados
e fornecedores disponiveis. Assim o levantamento de mercado pelo poder publico municipal € um processo crucial
para garantir a transparéncia, a eficiéncia e a economia nas compras publicas, sendo que o presente estudo
acordou a necessidade de seguir alguns passos.

’ Foram pesquisados e identificados fornecedores qualificados no mercado, através de pesquisa de empresas
especializadas no ramo de servigos de design graficos, com experiéncia comprovada na execugdo de servigos
similares para o setor publico ou privado. A pesquisa contemplou servigos afetos a design visuais em geral, e seus
diversos servicos a fim de estudar a possibilidade e de parcelamento da solug&o a definir.

Foi feito ainda consulta a registros de fornecedores cadastrados em bancos de dados governamentais e sistemas
como o Portal Nacional de Contratagdes Publicas, visando a coleta de informagdes sobre precos e condi¢bes de
mercado, para obtengdo de valores médios praticados, com descricdes mais detalhadas no tdpico seguinte.
No presente estudo foram feitas analises de contratos anteriores firmados por outros entes publicos para servigos
semelhantes, utilizando fontes como diarios oficiais e portais de transparéncia, bem como a realizag&o de avaliagao
de tabelas referenciais de precos disponiveis e feitas analises comparativa de valores praticados, de forma a
garantir que os pregos estejam compativeis com a realidade do mercado.
Neste momento de levantamento de eventuais fatores que possam impactar a contratagcéo, como especificidades
do servico, abrangéncia das campanhas, necessidade de recursos audiovisuais e transmissdes ao vivo e a
adequacéo do servico as necessidades da Prefeitura, priorizando solugées que atendam integralmente aos
requisitos técnicos estabelecidos.
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Com esse levantamento, a Prefeitura de Ibitiara garante de melhor forma que a contratagéo dos servicos de

publicidade institucional seja realizada com transparéncia, eficiéncia e alinhada as melhores praticas de gestéo
publica, conforme exigido pela Lei n® 14.133/2021.

A fim de atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Ibitiara em relagédo a comunicagao institucional, foram
analisadas trés possiveis solugbes para a contratacdo dos servicos de midia e publicidade institucional. A

avaliagdo dessas solugdes levou em conta a legalidade, viabilidade técnica e eficiéncia na execucéo dos servigos.

9- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO i
Fundamentacao: (inciso VI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

. Com base no estudo das solugdes apresentadas, realizamos um levantamento de precos, através de contratagbes
similares feitas por outros 6rgéos e entidades, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data do presente
estudo, essa fase preliminar permite a Administragdo Publica dimensionar adequadamente os recursos
necessarios e avaliar sua capacidade orgamentaria para sustentar a execugédo do servico e as entregas mensais
que devem ser feitas.

1. Contratacao Direta via Inexigibilidade de Licitacao

Descricdo: Essa solugdo envolveria a contratagdo direta de uma empresa especializada sem o processo licitatério,
com base na inviabilidade de competig&o, caso fosse comprovado que apenas uma empresa especifica possui as

condigdes técnicas necessarias para prestar o servigco de forma adequada.
Desvantagens:

Restricdes impostas pela Lei n® 14.133/2021, que veda a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo

‘ (art. 74, inciso IlI).
Maior risco de questionamentos por 6rgéos de controle devido a auséncia de competitividade.
Pode comprometer a transparéncia da contratagéo.
Vantagens:
Agilidade no processo de contratago.
Permite escolher diretamente uma empresa com experiéncia comprovada no setor.
Evita disputas administrativas que possam atrasar a execuc¢do dos servicos.
2. Concorréncia Publica
Descric&o: A concorréncia publica consiste em um processo licitatério amplo, aberto a empresas especializadas

que atendam aos requisitos do edital, permitindo a escolha da melhor proposta técnica e financeira,
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“IBITIARN
Desvantagens:

Processo mais demorado, o que pode retardar a execugéo dos servicos.

Exige maior estruturagdo do edital e das exigéncias tecnicas.
Maior burocracia na analise de propostas e documentacé&o.
Vantagens:
Ampla concorréncia, o que pode resultar em melhor custo-beneficio para o municipio.
Processo transparente, garantindo conformidade com a legislacéo.
‘ Possibilidade de avaliar critérios técnicos detalhados para garantir qualidade na execucédo dos servicos.
3. Pregao Eletrénico

Descricdo: O pregdo eletrénico € um processo licitatério realizado de forma online, permitindo que diversas
empresas concorram em tempo real pela oferta mais vantajosa. Esse modelo garante agilidade e transparéncia

na selecdo da empresa prestadora do servico.
Desvantagens:

e Exige um edital bem estruturado, com critérios técnicos claros para evitar a contratacéo de empresas que
oferegam apenas o menor prego, mas ndo garantam qualidade na prestac&o dos servicos.
¢ Necessidade de acompanhamento rigoroso do cumprimento do contrato para assegurar a efetividade da

entrega.
Vantagens:

e Rapidez no processo licitatério, permitindo a contratacdo em menor prazo.

e Maior competitividade, garantindo melhor relagéo custo-beneficio para o municipio.

e Transparéncia e seguranca juridica, pois toda a negociagéo ocorre em plataforma digital oficial.

e Maior alcance de fornecedores, possibilitando a participacdo de empresas de diferentes regides,

ampliando a concorréncia.

10- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Fundamentacao: (inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Apos a analise das solugdes disponiveis, o Pregéo Eletronico se apresenta como a alternativa mais viavel para a
contratacdo dos tratados no presente estudo. Ele garante transparéncia, eficiéncia, ampla concorréncia e melhor
relacéo custo-beneficio, além de estar plenamente em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

A Administracao Publica da Prefeitura de Ibitiara seguira um processo estruturado para a realizagéo do Pregéo

Eletronico, garantindo transparéncia, competitividade e conformidade com a Lei n° 14.133/2021. O fluxo de
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trabalho ja foi conduzido considerando a fase de identificagdo das demandas da Prefeitura para os servigos de

midia e publicidade institucional e levou em consideragdo a necessidade da comunicacgéo digital, a relevancia de

cobertura de eventos oficiais e a transparéncia publica, dentre tantos outros fatores expressos aqui.

Apos todos os tramites de planejamento feitos, seré elaborado o Termo de Referéncia, documento fundamental
para definir detalhadamente o objeto da contratagdo, incluindo o escopo dos servicos, prazos de entrega e
obrigagdes da empresa contratada. Considera-se a importancia do documento também estabelecer os critérios
técnicos e de qualificagdo necessarios para que as empresas participem do certame. Alem disso, ser&o incluidas
as exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, conforme demandas da administracéo e
mediante levantamento junto a todas as pastas da gestdo municipal, garantindo que a empresa prestadora do

. servico fornega suporte continuo para eventuais ajustes na execugéo contratual.

A empresa prestadora dos servicos de midia e publicidade institucional devera garantir suporte continuo para a
realizag&o de eventuais ajustes na execugéo contratual. Esse suporte é essencial para assegurar a qualidade da
comunicag&o publica e a adequagéo dos servigos as necessidades da Prefeitura de Ibitiara, garantindo que a
informacao seja transmitida de forma clara, eficiente e acessivel.

Um dos principais aspectos desse suporte podera envolver as atualizagdes e revisdes de materiais graficos ja
produzidos, como cartazes, folders e banners institucionais. Além disso, podem ser necessarios ajustes nos
layouts para adequacéo a identidade visual do municipio ou as diretrizes de érgéos de controle. No meio digital, a
revisdo de cards, videos e carrosséis pode ser solicitada para manter a coeréncia com campanhas em andamento.

Outro ponto essencial € a adequagao das estratégias de comunicacéo, isso pode envolver a alteragéo de planos
. de divulgagéo de campanhas institucionais conforme novas diretrizes ou mudangas nas prioridades da gestao
municipal. Também pode ser necessaria a reavaliagdo da segmentacéo de anuncios pagos para aumentar a
efetividade da comunicacéo digital. Além disso, ajustes na linha editorial podem ser feitos para atender demandas

emergentes ou mudangas no cendrio politico-administrativo.

A cobertura de eventos e transmissées ao vivo também exige suporte continuo. Durante eventos oficiais, podem
ser necessarios ajustes técnicos para garantir qualidade de audio e video. Além disso, o gerenciamento de redes
sociais e do SAC digital é outro fator que demanda acompanhamento constante. A empresa devera monitorar as
interag®es do publico e responder as demandas da populagéo nas redes sociais institucionais. Isso inclui ajustes
em publicagbes e cronogramas de postagens para atender eventos urgentes ou situagées emergenciais.

Pensando na solugéo como um todo, na realizag&o das feiras, congressos e seminarios, podem ser necessarias
a producdo de novos materiais ou a adaptag&o de conteudos para garantir uma comunicagéo eficiente nesses

eventos institucionais. Atualizacées em apresentacdes, videos e materiais graficos podem ser feitas conforme
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mudancas na gestdo ou em programas municipais. Além disso, a criagdo de novos contetdos visuais pode reforgar

a identidade institucional da Prefeitura nesses eventos, e tudo isso deve ser bem pensado.

Por fim, o suporte continuo também sera fundamental em situagdes emergenciais. Em momentos de crises ou
urgéncias, a empresa poderd desenvolver campanhas emergenciais de utilidade publica, como alertas
meteorolégicos, campanhas de vacinagdo ou mudangas na prestacdo de servicos municipais. Producdo de
comunicados urgentes para redes sociais, radio e midia impressa pode ser necessaria, assim como ajustes rapidos

em materiais de comunicagdo para refletir medidas governamentais de ultima hora.

Com esse suporte continuo, a empresa contratada garantira que a Prefeitura tenha flexibilidade e eficiéncia na
. execucgédo dos servigos. Dessa forma, a comunicagdo publica sera sempre atualizada, acessivel e de alta

qualidade, atendendo plenamente as necessidades da administragéo e da populagao.

Durante toda a vigéncia do contrato, a administragéo realizara um acompanhamento continuo da prestagdo dos
servicos acordados, garantindo a conformidade com o escopo contratado. A equipe responsavel verificara a
qualidade das entregas, assegurando que a empresa cumpra os prazos e atenda as exigéncias estabelecidas no
edital. Caso necessario, serdo realizadas manutencées ou ajustes nos servigos contratados, conforme previsto no
contrato. A contratada também devera fornecer suporte técnico continuo, garantindo que eventuais corregdes
sejam feitas de forma agil e eficiente.

Ao longo da execugdo do contrato, sera feito um monitoramento rigoroso do cumprimento das obrigacdes da
empresa prestadora do servico. Serdo elaborados relatérios periddicos, avaliando a eficacia dos servigos

prestados e garantindo que eles atendam aos objetivos da Prefeitura.

A Prefeitura de Ibitiara seguira esse fluxo detalhado para garantir que a contratagdo dos servicos de midia e
publicidade institucional seja conduzida de forma eficiente, transparente e alinhada as exigéncias da Lei n°
14.133/2021, sendo o Pregéo Eletrénico escolhido como a solugdo mais viavel, pois permite ampla concorréncia,
melhor prego e qualidade técnica na execugdo dos servigos. Dessa forma, a comunicagéo institucional do
municipio sera aprimorada, garantindo maior transparéncia e acessibilidade das informacbes publicas a

populagéo.

11- JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO \
Fundamentacgao: (inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Nos termos do art. 47, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagdes atenderdo ao principio do
parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplicagéo deste principio, o § 1° do
mesmo artigo estabelece que devam ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administracéo
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a ampliagcdo da competicdo e de evitar a concentragcédo de mercado.

IBITIARA-BA

de varios contratos frente as vantagens da reducéo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar

Isto posto, e considerando a necessidade de atendimento da demanda da Prefeitura Municipal de Ibitiara na
organizagdo e producgdo de feiras, exposigdes comerciais e profissionais, bem como conferéncias municipais,
congressos e seminarios, a contratacdo sera realizada de forma parcelada conforme os lotes definidos no

planejamento.

LOTE 01 - ORGANIZACAO, PRODUGAO E PROMOCAO DE EVENTOS INSTITUCIONAIS NA SEDE E
ZONA RURAL
. Item Descrigao Und. Quant
1 Producgédo de servicos de design grafico para organizagdo, produgéo e | Servico 12
promogéo de feiras, festejos culturais, congressos e exposi¢oes
institucionais promovidas pela Administragédo Publica Municipal.
LOTE 02 - PRODUGAO DE LAYOUT PARA MATERIAL GRAFICO
Item Descricao Und. Quant
1 Producdo de layout para material grafico tipo folder e folhetos para | Und. 10
campanhas sazonais.
2 Producéo de layout para material grafico tipo Outdoor para campanhas | Und. 10
sazonais.
. 3 Producéo de layout para material grafico tipo camisetas, fardamentos e | Und. 10
brindes para campanhas sazonais.
LOTE 03 - GESTAO DE REDE SOCIAL INSTITUCIONAL DA PREFEITURA
Item Descrigao Und. Quant
1 Gestao de rede social institucional da Prefeitura, com monitoramento 24h, | Servico 12
producéo de pecas digitais como cards, carrosséis e SAC — Servigo de
atendimento ao cidadéo.
LOTE 04 - TRANSMISSAO AO VIVO PARA PERFIL INSTITUCIONAL
Item Descricao Und. Quant
1 Servigos de filmagem para transmiss&o ao vivo via perfil institucional da | Servico 10
Prefeitura
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LOTE 05 - PRODUCAO DE CAMPANHAS PUBLICITARIAS INSTITUCIONAL

item

Descricao

Und.

Quant

web design para campanhas, como narrativa, estudo de publico alvo, nome

da campanha e slogans.

Servigo

10

LOTE 06 - ROTEIRIZACAO DE JINGLES CAMPANHAS SAZONAIS.

Item

Descricao

Und.

Quant

Roteirizagdo de jingles campanhas sazonais (criagdo de uma mensagem
musical que transmita a identidade da campanha, de forma que seja
memorizada pelo publico alvo)

Servigo

10

LOTE 07 -GRAVACAO E VEICULACAO DE SPOT

item

Descrigao

Und.

Quant

Servicos de gravacdo de audio spot: de 30 segundos, feita por locugéo
simples ou mista (duas ou mais vozes), com ou sem efeitos sonoros e
musica de fundo. Dependendo do interesse dos 6rgdos da administracéo.
O SPOT deve ser interpretado e o locutor a ser escolhido de acordo com o
timbre de voz adequado para cada texto, de modo a atingir os objetivos e

o publico alvo desejado.

Und.

150

Veiculagéo de spot em carro de som para divulgagao de comunicados, atos

oficiais, avisos, convocagdes e afins.Com duragéo de 1 hora.

Und.

400

12-

RESULTADOS PRETENDIDOS
Fundamentacao: (inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

O parcelamento da contratagéo possibilita uma gestéo eficiente dos recursos publicos, garantindo a

continua e estruturada dos eventos e agdes de comunicagéo da Prefeitura Municipal de Ibitiara.

resultados concretos que beneficiem diretamente a administracdo publica e a populag&o.

realizagao

A contratagéo dos servicos de organizac&o, produgéo e promogéo de eventos institucionais, bem como das demais
acbes, visa garantir maior eficiéncia na realizagdo de atividades promovidas e apoiadas pela Prefeitura Municipal

de lbitiara. Através da estruturacéo e profissionalizac&o desses servigos, a gestdo municipal pretende alcancar
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Um dos principais objetivos dessa contratacdo é assegurar a realizacdo de eventos institucionais com
planejamento adequado, logistica eficiente e infraestrutura de qualidade. A melhoria na organizagédo de feiras,
congressos, conferéncias e exposicdes permitira que esses eventos sejam mais atrativos e bem-sucedidos,
fomentando a economia local, incentivando a participagdo popular e fortalecendo a imagem institucional da

Prefeitura.

Além disso, a gestdo busca aprimorar a comunicagdo com os municipes por meio da producdo de materiais
graficos e da gestdo estratégica das redes sociais institucionais. A divulgagéo clara e acessivel das agdes da
Prefeitura contribuira para o engajamento da populag&o, aumentando a transparéncia da administracdo e
facilitando o acesso as informagdes sobre servicos, programas e campanhas municipais.

A contratacéo também permitira a realizagéo de transmissdes ao vivo de eventos e agdes publicas, ampliando o
alcance das informagdes institucionais. Esse recurso é fundamental para promover a participagdo cidada,
garantindo que os moradores de todas as localidades, inclusive os mais distantes da sede, possam acompanhar
0s acontecimentos em tempo real.

Outro resultado esperado € o fortalecimento das campanhas publicitarias institucionais, que serdo desenvolvidas
de forma planejada e estratégica. Com a producéo de jingles, spots e narrativas publicitarias adequadas ao publico-
alvo, a Prefeitura podera divulgar com mais eficiéncia suas iniciativas, incentivando a adesdo da populacéo a

programas e politicas publicas.

Por fim, a estruturacdo desses servigos contribuird para a modernizagdo da comunicagdo institucional da
Prefeitura, profissionalizando a divulgacéo de informagdes e tornando os canais oficiais mais dindmicos e

. eficientes. Isso proporcionara maior credibilidade & gestdo municipal e reforcara o compromisso com a
transparéncia, a participagcéo popular e o desenvolvimento do municipio.

Com essa contratagédo, a administracdo municipal de Ibitiara pretende consolidar uma comunicagéo eficiente e
inovadora, garantindo eventos bem estruturados e agdes institucionais que impactem positivamente a populagéo,

promovendo o crescimento e o fortalecimento da identidade do municipio.

13- PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
Fundamentacao: (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Nao havera a necessidade de providéncias ante a celebragéo da pretendida contratagcdo, em termos gerais.
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14- CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 1
Fundamentagao: (inciso XIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)
NZo se faz necesséria a realizacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes para a viabilidade e

contratagéo da presente demanda.

15- POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Fundamentacao: (inciso XIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Uma contratacdo para tratar de servigos de design graficos possui alguns impactos ambientais e medidas
mitigadoras, como:
. e Consumo de energia: Os servidores para armazenar e processar dados digitais consomem grandes
quantidades de energia, o que pode contribuir para as emissdes de gases de efeito estufa.
» Residuos eletronicos a substituicdo frequente de equipamentos e dispositivos eletrénicos pode gerar
residuos eletronicos que precisam ser descartados de forma adequada.
As medidas mitigadoras na redugdo dos impactos ambientais, incluem adocdo de praticas sustentaveis, a
utilizagéo de recursos de forma eficiente pode gerar economia de recursos e reduzir custos. A adogéo de praticas

sustentaveis pode contribuir para uma imagem positiva da empresa ou organizagao.

16- POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E RAZOABILIDADE OU NAO DA
CONTRATAGAO

Fundamentacao: (inciso XIll do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Em suma as analises iniciais demonstraram que a contratacdo da solucdo aqui referenciada e viavel e
tecnicamente indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratagéo

. em questdo &€ PLENAMENTE VIAVEL, sendo necessaria analise pela autoridade competente para que possam
tomar ciéncia do ato e as providéncias cabiveis a realizacdo do processo de contratacéo.

17- ANEXO AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Integram o presente ETP, independentemente de qualquer transcricdo, os seguintes anexos:
ANEXO |I— DFD

ANEXO II- LEVANTAMENTO DE PRECOS

ANEXO liI- MAPA DE RISCO

18- RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO 00 ETP

Ibitiara — BA, 10 fevereiro 2025
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Afonso Alves de Almeida Junior
Responsavel pelo de Planejamento

19- APROVAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, PELA UNIDADE DEMANDANTE: |

Aprovadoem J() / 0 / 025

. JOSE ANFI DE MENEZES
Secretario Murigipal de Administragéo
Decrgto 001/2005
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MAPA DE ANALISE DE RISCOS

OBJETO

Necessidade de melhorar as atividades que envolvam a organizagéo e a produgdo como um todo de feiras e demais exposicdes comerciais|
e profissionais, além das conferéncias municipais, congressos e afins, de modo que as informagdes levadas a sociedade sejam claras e
acessiveis, promovendo a transparéncia e aumentando a eficiéncia do poder publico

[UNTDADE N° DA
SOLICITACAO

Secretaria Municipal de Governo e Administragdo — DFD n° 06/2025

wiDiA

Rama

FASE DE ANALISE:

PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Probabilidade
1 |Definig@o de exigéncias desnecessarias, de carater restritivo no Termo de Reférencia;
8 o Especificacdes inadequadas dos servigos BAI
N g 2 |Estudo Técnico Preliminar elaborado sem as devidas observagdes técnicas;
o - Erro na elaboragéo do Termo de Referéncia;
x Estimativa incorreta de quantidades. MEDIA
8 3 |Orgamento sem observar os requisitos minimos estupulados no art.23, § 2° da Lei 14.133/2021. )
g MEDIA
L
I3 Impacto
< = 1 [Possibilidade de impugnacoes do edital na fase de sele¢éo do fornecedor,
l“.-_’. s Certame restar deserto ou fracassado;
(3 § 2 |N&o aprovacéo do Estudo Técnico Preliminar;
ermo de Referéncia sem atender as necessidades da administracao, por falhas de elaboragéo do
=z T de Referénci tend idades da administraca falhas de elab &o dt
w § ETP, acarretando no processo de contratagdo e, consequentemente, atraso na contratagéo dol |
a 5 objeto; MEDIA
3 |Licitagdo deserta; |
Atraso no processo de execucao dos servigos MEDIA
Acao Preventiva Responsavel
1 |Assegurar que a especificagdo ndo contenha informagoes excessivas, irrelevantes ou
desn}ecessa'rias‘; . Equipe de Planejamento
Realizar pesquisa de mercado detalhada sobre a qualidade dos servigos;
o Consultar técnicos da area, para definicdo correta das especificagdes
O 2 |Formar grupo de trabalho com conhecimento técnico e experiente na éarea para realizar
‘!2 planejamento eficiente; Equipe de Alanejamento
o Quantificar adequadamente o objeto conforme as necessidades capazes de atender a demanda Y
2 requisitada, analisando o histérico de necessidades de anos anteriores.
< 3 |Realizar ampla pesquisa de preco obedecendo os requisitos legais, considerando os custos Equipe de Planejamento e
- linerentes ao tipo de servicos. Setor de Compras
8 Considerar inflagéo e variagdes de mercado.
o Agdo de Contingéncia Responsavel
ﬂ 1 |Revisdo minuciosa do ETP e do Termo de Referéncia, com inclusao das instrugoes ausentes; Equipe de Planejamento e
[\'4 Revisar e ajustar as especificagcdes. Setor Requisitante
2 |E de fundamental importancia que a equipe conversem entre si em busca da melhor solugdo a ser| Equipe de Planejamento e
empregada, com vistas a atender as necessidades da coletividade. Setor Requisitante
3 |Manter sempre atualizados a base de pesquisa de precos, considerar os pregos constantes de
bancos de dados publicos, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local Setor de/Compras
de execucéo do objeto.

. MATRIZ QUANTITATIVA DE RISCOS

© processo/servico

ocessolservige

RISCOS RELACIONADOS AO PLANEJAMENTO
e DA CONTRATACAO
oaon wewa " PROBABILIDADE [MEDIA |
G P — IMPACTO [MEDIA |
R VS F— CLASSIFICAGAO |média aceitaga
R |
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MAPA DE ANALISE DE RISCOS

Contratacdo de empresa especializada em produgéo de servicos de design gréfico para organizagdo de eventos, criagdes diversas de artes
OBJETO digitais e para impresséo (banners, cartazes, folders, Outdoor, camisetas, fardamentos, etc.), servicos de editoracdo, diagramacao de Card's €|
outros afins, gestdo de rede social, servigos de filmagem para transmissdo ao vivo via perfil institucional da Prefeitura, web design para
campanhas e slogans, gravacéo e divulgagao de spot's para atender as demandas da Administragco Publica de Ibitiara-Ba

o
UNIDADE E N° DA Secretaria Municipal de Governo e Administragédo — DFD n° 06/2025

SOLICITAGAO
FASE DE ANALISE: __|FASE DE LICITAGAO (SELEGAO DE FORNECEDORES) [BAXA [MEDIA JALTAT
; 4 Probabilidade |
o 1 [Falta de fornecedores qualificados para execugéo dos servigos
a 8 Atraso no processo licitatério MEDIA
fo) _!} 2 |O certame licitatério restar deserto, caso nenhuma empresa se interesse por sua execugao ou fracassado, |
<L © caso nenhuma das propostas apresentadas estejam dentro dos pardmetros estimados pela Administracao.
o0 MEDIA
g 8 3 |Irregular inabilitagdo ou a desclassificacdo de empresa licitante por erros sanaveis | | BAIXA
i ¥ Impacto
£ & | 1 [Falta de competitividade;
> e Atrasos na execugéo do objeto, provocando prejuizos as atividades programadas pelo poder publico. MEDIA
w 2 |Necessidade de revisdo dos atos e consequentemente a republicacdo da licitacdo, impactando no
Q cronograma de inicio da contratacdo e consequentemente no planejamento de controle do setor de
8 Licitagdes.
3 |Apresentacdo de recursos por parte dos licitantes, ocasionando atrasos no processo MEDIA
Agéo Preventiva Re+ponsével
|

Instruir o Estudo Técnico e o Termo de Referéncia em estrita aderéncia as disposicées dos normativos
aplicados a contratagdo, observando as orientagbes dos oérgéos de Controle, dentre outros, sobre os| Equipe de Planejamento e
regulamentos vigentes. Setor Requisitante

Promover ampla divulgacéo do edital, nos meios de comunicagao institucional.

8 2 Verificagdo do teor de impugnagdes e recursos em contratagcdes similares, a fim de mitigar as causas Equipe de Planejamento
tad o licitant /Setor Requisitante /Setor de'
Q apontadas pelos licitantes. Licitagdes
o 3 R - " Setér de Licitages
o Setor de Licitagdes observar o art. 64 da Lei 14.133/2021, assim como os acérdaos sobre o tema. i il Wi
< 4 |Monitorar padroes suspeitos nas propostas Setor de Licitagdes
< Incentivar dentncias de praticas anticompetitivas /Assessoria Juridica
= Acéao de Contingéncia Responsavel
@\ 1 |Verificar junto as empresas do ramo de atividade quais seriam os motivos do desinteresse pelo certame
o ) P!
o no caso da licitagdo deserta ou revisdo dos valores estimados no caso de licitagdo fracassada para uma| Setor de Licitagées/Setor
N possivel repeticdo do processo. Requisitante
w Reabrir licitagao ou ajustar critérios para aumentar participagéo
x 2 [Em caso de impugnacéo, republicacéo do certame, com a revisdo dos itens inadequados. Discutir com a IS:?;';Z d;:‘laa:za/g;r:rods
area requisitante e a Setor de Licitagdes e Contratos as medidas mitigatorias. Elcnagées
3 i " ) G " Py Setor de
Seahzar 'pesqulsa :ie novos Acérdaos com intuito de oportunizar o licitante de menor prego a sanar os| Licitagdes/Assessoria
locumentos ausentes . Juridica
4 i Setor de
SusPend,er ? Processo hc"am.rm : X Licitagdes/Assessoria
Acionar 6rgaos de controle e investigagdo Juridica

MAMRZEQUANTITATIVADERISEO RISCOS RELACIONADOS AO PLANEJAMENTO

DA CONTRATAGAO

PROBABILIDADE
IMPACTO |MEDIA

BAKA

il S pa s I CLASSIFICACAO |ACEITAVEL
ACEITAVEL MEDIA ACEITACAD | INACEITAVEL
IMPACTO |

8

" ° 3s50/servico. Devemn ser /
5 bou-contretusls com vistss ® hovo
m parcioimente o pProcesso/servico

un qualidade.
M ® esséncis do processo/servico.
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MAPA DE ANALISE DE RISCOS

OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em produgdo de servigos de design grafico para organizagcdo de eventos, criagées
diversas de artes digitais e para impressao (banners, cartazes, folders, Outdoor, camisetas, fardamentos, etc.), servigos de|
editoragdo, diagramagao de Card'’s e outros afins, gestdo de rede social, servigos de filmagem para transmissédo ao vivo via perfil
institucional da Prefeitura, web design para campanhas e slogans, gravagéo e divulgagédo de spot's para atender as demandas da
Administragdo Publica de Ibitiara-Ba, conforme descrito e especificado no Termo de Referencia e demais condi¢ées e exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério.

UNIDADE E N° DA
SOLICITAGAO

Secretaria Municipal de Governo e Administragdo — DFD n° 06/2025

FASE DE ANALISE: GESTAO DO CONTRATO (APOS ASSINATURA DO CONTRATO) [BAIXA IMEDIA
Probabilidade
o 1A empresa vencedora do certame quando convocada, ndo assinar o contrato ou ndo aceitar ou retirar o
(=] 8 instrumento equivalente. BAIXA
3 3 uséncia de Indicagdo do Fiscal do Contrato , ocasionando falhas na comunicag@o entre as partes e
O o © auséncia de evidéncias das ocorréncias na execugéo do Contrato MEDIA
< O 3 |Falhas na comunicagdo entre as partes e auséncia de evidéncias das ocorréncias na execucdo do
Q Q Contrato, ocasionando o descumprimento das obrigagdes pela empresa contratada MEDIA
[TH4
For s Impacto
Z = = 1 |Atrasos para inicio e, consequentemente, para entrega do objeto. BAIXA
w g E 2 [Fiscalizagdo ineficiente, dificuldade na responsabilizagéo. :
Qo 23 MEDIA
et 8 3 |Dificuldades para responsabilizagéo, ocasionando projuizo ao erario. l BAIXA
Agéao Preventiva #asponsével
1 |Prever, dentre as clausulas editalicias, sangdes que contemplem situacées como esta. Observar o prazo Equipe de
o de validade da proposta apresentada na fase de licitagdo e enviar o contrato para assinatura dentro do] Planejamento/Setor de
O prazo de vigéncia da proposta. Licitagdes
g—’ Dispor de atos administrativos com indicagdes dos gestores e fiscais dos contratos de licitagdes, para que| o T —
© haja uma fiscalizagdo periodica a ser realizada pela CONTRATANTE. Determinagéo clara do objeto) 9 Spetor Requlslllan(e
(o] contratual. Capacitar a equipe de fiscalizagéo do contrato para identificar fraudes com maior facilidade
<
'S Realizar reunido inicial para apresentag@o do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das| Equipe de Planejamento e
) obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execugéo do objeto Setor Requisitante
o
o Acao de Contingéncia ﬁesponsével
m 1 |Aplicar as sangdes previstas na licitagéo. Setor de Contrato
['4 2 :les:aslisz:?:?o efetiva com mecanismos de controle adequado. Verificagdo e realizagdo de diligéncias caso Setor Requisitante
essario.
3 s ¥ 5 ) . Setor de Licitagoes e
Instaurar processo administrativo sancionador pela inexecugéo do objeto. A ROAASSSNEHE
| Juridica
‘ MATRIZ QUANTITATIVA DE RISCOS
S — RISCOS RELACIONADOS AO PLANEJAMENTO DA
ALTa meDia CONTRATACAO
e | AR PROBABILIDADE |BAIXA
IMPACTO |MEDIA
BAXA BAXA BAXA MEDIA . -
CLASSIFICACAO |MEDIA DE ACEITAGAO
ACEMAVEL | MEDIA ACEITAGAD |INACEITAVEL
IMPACTO |

ACETAVEL

Descrighio dos impactos
Baixo: D
catalcgado

eistorios pos-contratusis com vistas & novo

metem © processo/servico Devem ser

ue comprometem parcialmente o prOCess0/Servico.
ou interferindo em sua qualidade

tem a esséncim do processo/servico.
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