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LEI N° 332/2025, DE 29 DE MAIO DE 2025.

REGULAMENTA AS DISPOSICOES GERAIS RELATIVAS A ATUAGAO DO
AGENTE DE CONTRATAGCAO, DO PREGOEIRO, DA EQUIPE DE APOIO, O
FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATACAO, INSTITUI
GRATIFICACAO AOS AGENTES PUBLICOS QUE TRABALHARAO
DIRETAMENTE NO DESEMPENHO DAS FUNGOES ESSENCIAIS A EXECUGAO
DE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NOS TERMOS DA LEI N°
14.133/2021, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE IBITIARA, REGULAMENTA OS

ORDENADORES DE DESPESAS, COMO SE INDICA, E REVOGA DISPOSIGOES

CONTRARIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IBITIARA- ESTADO DA BAHIA, no

uso de uma das suas atribuicbes, faz saber que a Céamara

Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Municipal de

Art. 1°-Esta lei regulamenta as disposi¢fes gerais relativas a atuacdo do

agente de contratagdo e/ou pregoeiro, da equipe de apoio, o funcionamento da

comissdo de contratacdo, e institui gratificacdo aos agentes publicos que atuardo

diretamente no desempenho das fungBes essenciais a execucdo de licitagbes e

contratos administrativos nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 2°- Os agentes publicos referidos nesta lei sao:

| - Agente de Contratacao;

Il — Pregoeiro;

Il - Servidores que compdem a Comisséo de Contratacao;

IV - Servidores que compdem a Equipe de Apoio;

V — Ordenador de Despesa.
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Secéo |
Do Agente de Contratacdo e do Pregoeiro

Art. 3°- Agente de Contratacdo e/ou Pregoeiro é a pessoa designada pela
autoridade competente preferencialmente entre servidores efetivos do quadro

permanente da administragdo publica, para conduzir o processo licitatério.

§ 1°- O Agente de Contratagdo conduzira as seguintes modalidades
licitatorias:
| — Concorréncia, inclusive, quando processada pelo Sistema de Registro
de Precos;
Il - Concurso.
§ 2°- O Pregoeiro conduzird a modalidade licitatoria Pregéo, inclusive,
quando processado pelo Sistema de Registro de Precos;
§ 3°-S&o atribuicbes do Agente de Contratacdo e do Pregoeiro,
conforme o caso:
|.Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio, dando impulso
ao procedimento licitatério;
Il.Supervisionar e cobrar os demais setores sobre o andamento das
licitagOes;
Ill.Encaminhar para publica¢&o na imprensa, os avisos de editais;
IV.Receber, examinar e decidir as impugnacdes e o0s pedidos de
esclarecimentos ao edital;
V.lIniciar e coordenar a sessédo publica da licitagao;
VI.Receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;
VIl.Conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;
VIIl.Negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco
melhor;
IX.Proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os

lances;
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X.Indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;
Xl.Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

Xll.Verificar e julgar as condi¢Bes de habilitacéo;

Xlll.Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas,
dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario,
afastar licitantes em raz&o de vicios insanaveis;

XIV.Indicar o vencedor do certame;

XV.Receber recurso administrativo, apreciar sua admissibilidade e, se ndo
reconsiderar a decisdo, encaminha-lo a autoridade competente;

XVI.Elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da
licitagéo;

XVII.Encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apds a sua
conclusdo, a autoridade competente para a homologacdo e
contratacéo;

XVIII.Abrir processo administrativo e o encaminhar, com vistas a apuragao de
eventuais irregularidades e aplicacdo das respectivas sangdes previstas
em edital.

§ 4°- O Agente de Contratagdo e o Pregoeiro serdo auxiliados pela
Equipe de Apoio.

§ 5% O Agente de Contratagdo e o Pregoeiro responderédo
individualmente pelos atos que praticarem, salvo quando induzidos a erro pela atuagéo
da Equipe de Apoio.

§ 6°- Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais o Agente de
Contratagéo:

| - Podera, a critério da autoridade competente, ser substituido por
Comisséo de Contratagéo;

Il - Cujo objeto n&o seja rotineiramente contratado pelo Poder Publico
Municipal, podera contar com servico de empresa ou de profissional especializado,
devidamente contratada pela administracdo publica, para assessoria na conducgdo da
licitag&o.
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§ 7°- O Agente de Contratagdo e o Pregoeiro contardo com o apoio da
Assessoria Juridica e Controladoria Geral, a fim de subsidiarem suas decisées.

Secéo Il
Da Comisséo de Contratagao

Art. 4°- Comissdo de Contratacdo é o conjunto de, no minimo, trés
servidores indicados pela Administragcdo, em carater permanente ou especial, para
conduzir os processos licitatorios.

§ 1°- A Comissédo de Contratacéo conduzird as seguintes modalidades
de licitacao:

| - Didlogo competitivo, devendo a composicdo da comisséao ser de pelo
menos trés servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes da Administracdo, admitida a contratacdo de profissionais para
assessoramento técnico da comisséo;

Il - Concorréncia e concurso apenas no caso de substituicdo ao Agente
de Contratacdo em licitacbes que envolvam bens ou servicos especiais, sendo a
substituicao a critério do Prefeito.

§ 2° S&o atribuigcbes da Comissao de Contratagao:

| — Substituir o agente de contratagdo, quando a licitacdo envolver a
contratacdo de bens ou servicos;

Il — Receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos
procedimentos auxiliares;

Ill- Negociar condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado e
também com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacédo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido
pela administragdo, devendo a negociacéo, depois de concluida, ter seu resultado
divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.

§ 3°- Os membros da comissao responderdo solidariamente por todos
0s atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢ao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que

houver sido tomada a decisédo.
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§ 4°- Em licitagdo que envolva bens ou servigos, cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pelo Poder Publico Municipal, podera contar com servigo de
empresa ou de profissional especializado, devidamente contratado pela Administracao

Publica, para assessoria na condugao da licitagéo.

§ 5% A Comissao de Contratacdo contara com o0 apoio da Assessoria
Juridica e Controladoria Geral, a fim de subsidiar sua decisao.
Art. 5°- O Presidente da Comissdo de Contratagdo exercera também a

funcdo de Agente de Contratagdo e/ou Pregoeiro.

Secao lll
Da Equipe de Apoio

Art. 6° Equipe de Apoio € o conjunto de, no minimo, dois servidores
indicados pela Administracéo, para auxiliar na condugéo dos processos licitatorios.

§ 1° S&o obrigagbes da Equipe de Apoio:

| — Auxiliar o Agente de Contratagdo e/ou Pregoeiro nas etapas do
processo licitatorio;

Il — Colaborar para que os servigcos da Comissao/Equipe sejam realizados
a contento, na forma da lei e dentro dos prazos estabelecidos;

IIl = Encaminhar oficios, processos e comunicagfes aos interessados e
6rgéos envolvidos;

IV — Efetuar o registro do edital no sistema eletrénico do provedor, quando
couber;

V- Executar demais tarefas designadas pelo Agente de

Contratac@o/Pregoeiro.

Secao IV
Do Ordenador de Despesa

Art. 7°- No ambito do Poder Publico Municipal fica delegada a competéncia

de ordenador de despesas aos Secretarios Municipais, competindo as seguintes atribui¢ées:
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| — Aprovar o Estudo Técnico Preliminar/Termo de Referéncia/Projeto
Basico/Projeto Executivo, confeccionado por sua equipe técnica, que devera conter os
elementos minimos a subsidiar a elaboragdo do instrumento convocatoério;

Il — Autorizar a abertura do procedimento licitatério;

11l — Designar o fiscal/gestor do contrato, que sera responsavel, no ambito
da respectiva unidade gestora, pelo acompanhamento e verificagdo da execucédo do
objeto a ser licitado;

IV — Designar equipe de sua Secretaria para realizagdo de vistoria,
andlise de documentagéo técnica ou amostras, conforme o caso;

V — Indicar a dotagdo orgamentaria, exceto em caso de licitagdo para
Registro de Precos;

VI — Apresentar garantia de reserva orcamentaria para 0S processos a
serem executados no mesmo exercicio financeiro e indica¢éo orgcamentaria ou previsdo
de recursos nos processos a serem executados no exercicio financeiro seguinte;

VIl — Cabera ao ordenador da despesa a responsabilidade pela
assinatura do Edital, correspondente a demanda por este requisitada, e quando se tratar
de contratagBes sistémicas tal atribuicdo caberd ao Secretario de Administracdo e/ou
ao Secretario de Planejamento, conforme for a demanda requerida;

VIII — Decidir os recursos contra atos do Agente de Contrata¢do, do
Pregoeiro ou da Comisséo de Contratagdo, quando estes mantiverem sua decisao;

IX — Adjudicar o objeto da licitagéo;

X — Homologar o resultado da licitagdo, da contratagdo direta ou o
resultado do procedimento de credenciamento;

XI — Revogar ou anular, mediante decisdo fundamentada nos autos do
respectivo processo administrativo;

XIlI — Assinar a Ata de Registro de Precos; e

XIII — Autorizar a utilizagdo da Ata de Registro de Pregos por érgaos ndo
participantes;

X1V — Ratificar dispensa e inexigibilidade de licitacéo ou procedimento de

credenciamento.
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Paragrafo Primeiro: Entende-se como ordenador de despesa a
autoridade investida do poder de realizar despesa que compreenda os atos de
empenhar, liquidar e ordenar o pagamento, adiamento ou dispéndio de recurso pelos

quais responda.

Paragrafo Segundo: A competéncia de que trata o “caput” deste artigo
se estendera aos substitutos legais, enquanto durar os impedimentos dos titulares em
razdo de férias, licenga saude e outros afastamentos que a lei estabelecer, bem assim

no caso de auséncia da sede do Municipio por motivo de missao oficial.

Paragrafo Terceiro: E vedado ao ordenador de despesa autorizar a
execucao de despesa sem expressa comprovacao de suficiente disponibilidade de recursos

orgamentarios para atender o requisitado.

Art. 8° A Controladoria Geral exercera o controle interno dos atos praticados pelos

ordenadores de despesa, visando ao fiel cumprimento desta Lei.

Paragrafo Unico: Obriga-se o Controlador Geral a comunicar ao Prefeito Municipal a
ocorréncia de eventual descumprimento de norma estabelecida nesta Lei, da qual tiver

conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria.

CAPITULO I
DA GRATIFICACAO

Art. 9°- Atendidas as disposi¢Bes constantes nesta lei serdo pagas
gratificagbes mensais a serem atribuidas aos servidores designados para atuarem nos

processos licitatérios, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, sendo eles:

| - Agente de Contratacao;
Il - Pregoeiro;
Il - Servidores que compdem a Comisséo de Contratagao;
IV - Servidores que comp6em a Equipe de Apoio.
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Art. 9°- A gratificagdo de que trata esta lei sera concedida, no percentual
de até 50% (cinquenta por cento) sobre o vencimento do servidor designado para
exercer as fungdes de Agente de Contragdo, bem como para os servidores designados
para compor a equipe de apoio, ndo se incorporando a remuneracdo e podera ser
recebida cumulativamente com outras gratificacdes.

Art. 10- Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se
as disposi¢des em contrario.

Registra-se. Publica-se. Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, em 29 de maio de 2025.

Wilson dos Santos Souza
Prefeito
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