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Decreto n° 082/2022, de 04 de outubro de 2022.

Normatiza o Controle e a
Movimentacao dos Bens
Patrimoniais da  Prefeitura
Municipal de Ibitiara/BA.

O PREFEITO DE IBITIARA, ESTADO DA BAHIA, Wilson dos Santos
Souza, no uso de suas atribuicbes legais que Ihe conferem a Constituicdo

Federal e a Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto estabelece normas administrativas visando ao
controle da movimentacdo patrimonial dos bens moéveis pertencentes a

Prefeitura Municipal de Ibitiara.

TITULO |
DA ORGANIZACAO PATRIMONIAL
CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 2°. Para fins deste Decreto considera-se:

| - Amortizacéo — reducdo do valor aplicado na aquisicéo de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou
exercicio de duragao limitada, ou cujo objeto sejam bens de utiliza¢éo por prazo
legal ou contratualmente limitado.

Il - Apropriacdo — incorporagdo dos custos de um bem patrimonial

fabricado ou construido pela entidade, realizadas mediante a identificacao
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precisa de seu valor, por meio da identificacdo de seu custo de produgao ou
fabricacéo.

Il - Bem ocioso — quando o bem, embora em perfeitas condigdes de uso,
ndo estiver sendo aproveitado.

IV - Depreciagdo — a redugdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste
ou perda de utilidade por uso, a¢do da natureza ou obsolescéncia.

V - Incorporagdo — a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da
entidade, bem como a edi¢cdo do seu valor a conta do ativo imobilizado da
contadoria.

VI - Laudo — é a pega na qual o perito, profissional habilitado, relata o que
observou e da as suas conclusGes ou avalia o valor de coisas ou direitos,
fundamentalmente.

VIl - Reavaliacdo — a adocédo do valor de mercado ou de consenso para
bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil.

VIII - Recebimento — o ato pelo qual o material solicitado é recepcionado,
em local previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a
conferencia quantitativa relativa a data de entrega, firmando-se, na ocasido, a
transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservagdo do bem, do
fornecedor para a entidade.

IX - Reducdo do valor recuperavel — é a redugdo nos beneficios
econdmicos futuros ou no potencial de servigos de um ativo que reflete o declinio
na sua utilidade, além do recolhimento sistematico por meio da depreciagéo.

X - Tombamento — consiste na formaliza¢ao da inclusao fisica de um bem
patrimonial no acervo da entidade. Efetiva-se com a atribuicdo de um numero de
tombamento, a marcacéo fisica e o cadastramento de dados.

Xl - Transferéncia — modalidade de movimentag&do de material, com troca
de responsabilidade, de uma unidade Administrativa para outra, integrantes da
mesma entidade.

Xl - Valor de mercado ou valor justo (fair value) - o valor pelo qual um
ativo pode ser intercambiado em condicGes independentes e isentas ou

conhecedoras do mercado.
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XIlI - Valor recuperavel — o valor de mercado de ativo, menos o custo para
sua alienacéo, ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo
uso futuro desse ativo nas suas operag¢des; o que for maior.

X1V - Valor da reavaliacao ou valor da redugéo do ativo a valor recuperavel
— a diferenca entre o valor liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de
consenso, com base em laudo técnico.

XV - Valor residual — o montante liquido que a entidade espera, com
razoavel seguranca obter por um ativo no fim de sua vida atil econémica,
deduzidos os gastos estimados para sua alienagao.

XVI - Setor de Patriménio — é a Unidade Administrativa ou o servidor
responsavel pelo registro do ingresso, movimentacdo e baixa de bens de
natureza permanente.

XVII - Sistema Patrimonial — sistema informatizado destinado ao registro
do ingresso, movimentagé&o, baixa, valorizagBes e desvalorizacbes dos bens de
natureza permanente.

XVIII - Unidade Administrativa — todas as unidades e 6rgaos integrantes

da estrutura da Administrativa Direta.

CAPITULO Il
DAS ROTINAS
Secéo |
Do ingresso
Subsecéo |
Das modalidades

Art. 3°. O ingresso de bens patrimoniais ocorre mediante aquisigéo,
doacgdo, permuta, producdo prépria, reproducdo (semoventes), reposicao,

reativagédo e afins.

Paragrafo Unico. Todos os bens permanentes ingressados no patrimonio
da entidade que, pelo principio da racionalizagdo do processo administrativo,
devem ser controlados com numero patrimonial serdo recebidos, quando
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necessario, de forma proviséria e/ou definitiva, registrados no sistema

informatizado patrimonial e etiquetados.

Subsecao I
Do recebimento provisério

Art. 4°. O recebimento provisério ocorrera para efeito de posterior
verificag@o da conformidade do material com a sua especificagdo.

§ 1°. O recebimento provisorio sera formalizado mediante aposi¢édo, no
comprovante de entrega do fornecedor do bem, do carimbo oficial de
recebimento provisério da entidade, seguido da assinatura do recebedor e da
data de recebimento.

§ 2°. Por ocasido do recebimento provisorio, e na falta do carimbo oficial,
devera ser indicado no comprovante de entrega do fornecedor do bem, ainda
gue manualmente, que o recebimento ocorreu nessas condicdes.

§ 3°. O responsavel pela Unidade Administrativa que tiver sob sua
responsabilidade bens recebidos provisoriamente devera, no prazo maximo de
1 (um) dia atil, comunicar o fato ao Setor de Patrimdnio, que solicitara vistoria

por servidor ou comissao designada pela autoridade competente.

Subsecéo I
Do recebimento definitivo

Art. 5°. O recebimento definitivo de bem permanente sera realizado ap6s
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo, e
devera ser realizado mediante rigorosa conferencia, sob pena de
responsabilidade administrativa, sem prejuizo da civil e criminal, no que couber.

Art. 6°. O recebimento definitivo cujo valor seja superior ao limite previsto
na alinea “a” do inciso Il do art. 23 da Lei n° 8.666/1993 sera realizado por
comisséo especifica.

Paragrafo Unico. Nas aquisi¢cbes de equipamentos de grande vulto, o
recebimento far-se-a mediante termo circunstanciado.
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Art. 7°. O responsavel pelo recebimento definitivo devera, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, comunicar o fato ao Setor de Patrimdnio, que
providenciara o processo de tombamento.

Art. 8°. O recebimento de bens patrimoniais méveis por doacéo devera
ser formalizado em processo devidamente autuado, dele constando a relagao de

bens recebidos e o Termo de Doacéo.

Secao |l
Das Responsabilidades Patrimoniais

Art. 9°. As unidades Administrativas que tiverem sob sua guarda

o @

responsabilidade bens patrimoniais moéveis deverdo oferecer suporte

Q-

Comissdo de Reavaliacdo e Inventario, com informacfes pertinentes
movimentagé&o, ingresso e transferéncia de bens.

Art. 10. E de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial,
comunicar ao Setor de Patrimbnio qualquer avaria, extravio ou danos de
qualquer bem patrimonial sob sua responsabilidade, que possa influenciar na
efetividade do inventario, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 11. Todo responsavel por bem patrimonial que identificar indicios de
inservibilidade do bem, especialmente em fun¢do de estar ocioso ou em desuso,
devera comunicar o fato ao titular da respectiva unidade administrativa que o
detiver e ao Setor de Patrim6nio, que, por sua vez, providenciara o termo de
transferéncia e o encaminhara para o setor de almoxarifado ou equivalente.

Art. 12. Em caso de extravio da plaqueta patrimonial, o responsavel pelo
bem devera comunicar o fato imediatamente ao Setor de Patrimonio.

Art. 13. O responséavel pelas unidades administrativas tem o dever de
zelar pela boa guarda e conservacao dos bens sob sua responsabilidade e, nos
casos de dano ou extravio, deverdo adotar os procedimentos administrativos
cabiveis.

Art. 14. Também é de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou

juridica, publica ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem
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patrimonial, manté-lo em condi¢6es adequadas para o desenvolvimento normal
dos trabalhos, ficando obrigado a assinar termo de responsabilidade e/ou termo
de transferéncia, conforme anexo | e Il deste decreto, respectivamente.

Art. 15. S&o deveres do responsavel por bem patrimonial, em relagéo
aquele sob sua guarda:

| - Zelar pela guarda, seguranca e conservagao;

Il - Manté-lo devidamente identificado com a plaqueta de patriménio;

IIl - Comunicar ao setor de patrimdnio a necessidade de reparos para o
seu adequado funcionamento;

IV - Informar ao setor de patrimdnio a relacdo de bens permanentes
obsoletos, ociosos, irrecuperaveis ou subutilizados, para que sejam tomadas as
providencias cabiveis;

V - Solicitar ao setor de patrimbénio, sempre que necessario, a
movimentag&o de bens, mediante solicitacdo do termo de transferéncia e vistoria
dos mesmos;

VI - Comunicar ao setor patriménio, por escrito e imediatamente apés o
conhecimento do fato, a ocorréncia de extravio ou de danos resultantes de acao
dolosa ou culposa de terceiro.

Art. 16. O responséavel pelos bens terd o prazo de 15 (quinze) dias uteis
para a conferencia da relagdo daqueles sob sua guarda, a contar da destinacéao
do bem a sua unidade administrativa. Caso a conferencia prevista deste artigo
nao seja efetuada no prazo nele estipulado, a relagdo de bens sera considerada
aceita tacitamente.

Paragrafo Unico. O prazo citado no caput desse artigo também sera
utilizado quando do levantamento geral do inventario que esta sendo realizado
para o exercicio de 2021, visando a implementacado das rotinas patrimoniais e
adequagdes necessarias, de acordo com as normas contabeis aplicadas ao
setor publico, a contar do recebimento da relagcdo de bens sob responsabilidade

de sua unidade administrativa.
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Capitulo I
Da incorporagéo
Secéo |

Dos procedimentos gerais

Art. 17. O registro da incorporagéo far-se-a mediante cadastro no sistema
informatizado de controle patrimonial, de forma analitica, e langamento contabil
pela contadoria, de forma sintética.

Art. 18. A classificagdo orcamentaria, o controle patrimonial e o
reconhecimento do ativo seguem critérios distintos, devendo ser apreciados
individualmente.

§ 1°. A classificacdo orcamentaria obedecera aos parametros de distincao
entre material permanente e de consumo.

§ 2°. O controle patrimonial obedecera ao principio da racionalizagéo do
processo administrativo.

§ 3°. No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de contabilidade
publica, devem-se considerar os bens e direitos que possam gerar beneficios
econdmicos ou potencial de servigo.

Art. 19. Em se tratando de bens produzidos pela entidade, a incorporagéo
terd por base a apuracao de seu custo de producgao.

Art. 20. A contadoria € o 0Orgdo responsavel pela classificacdo e
identificacdo da necessidade de registro sintético e analitico dos bens de
natureza permanente.

Art. 21. Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito,
o valor do ativo deve ser considerado pelo resultado da avaliacdo obtida com
base em procedimento técnico ou conforme o valor constante no termo da
doacéo.

Art. 22. Na avaliagéo dos ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, a
eventual impossibilidade de mensuragéo do valor deve ser evidenciada em nota
explicativa.
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Art. 23. Aincorporagéo do bem ocorrera somente quando identificado, no
respectivo documento de ingresso, o recebimento definitivo, realizado por

servidor ou comissdo devidamente designada.

Secéo Il
Do registro analitico
Subsecéo |
Do tombamento

Art.24. O tombamento dos bens de natureza permanente contemplara o
cadastro, o emplaquetamento e a emissédo do termo de responsabilidade.

Art.25. A classificagdo dos bens tombados tera por base o Anexo VIl
deste Decreto — Relacdo de Bens Por Grupo e Classificagdo Contabil, estando
a mesma de acordo com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico-PCASP.

Paragrafo uUnico. A contabilidade é o Orgdo responséavel pelas
modificacdes nos enquadramentos previstos neste artigo, sempre tomando
como base o PCASP.

Art. 26. O cadastro dos bens permanentes sera realizado mediante a
alimentacdo dos dados no sistema informatizado.

Paragrafo Gnico. O cadastro referido no caput deste artigo é atribuicao
exclusiva do Setor de Patrimbnio, mediante a utilizacdo de usuério e senha
individualizados.

Art. 27. Havera registro analitico de todos os bens de carater permanente,
de forma que seja assegurada a perfeita caracterizagdo de cada um dele.

Art. 28. A perfeita caracterizacdo dos bens moveis contemplard a
indicacdo das caracteristicas fisicas do bem, das medidas, do tipo, do nimero
de série ou numeragdo de fabrica, quando existentes, das cores e, quando
pertinente, do material de fabricacdo e demais informacdes especificas que se
mostrem necessarias.

Art. 29. Apds o cadastro, o Setor de Patriménio providenciard a emissédo
do termo de responsabilidade, conforme Anexo | deste decreto, e destinara o
bem a unidade administrativa requisitante.
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Paragrafo uUnico. O termo de responsabilidade devera ser assinado,
obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso do bem.

Art. 30. O valor do ativo quando da compra compreendera:

| - O preco de compra ou valor da aquisi¢ao;

Il - Os impostos ndo recuperaveis sobre a compra,;

Il - Os descontos comerciais na compra;

IV - Outros gastos inerentes ao processo de aquisigdo e necessarios ao
funcionamento do bem;

V - Os gastos posteriores com possibilidade de geracao de beneficios
econdmicos futuros.

Subsecao I
Do emplaquetamento

Art. 31. O emplaquetamento sera realizado pelo setor de patriménio ou
por comissao designada para essa finalidade.

Art. 32. A plaqueta deveré ser afixada em local perfeitamente visivel, sem
sobreposicdo de informagBes contidas nas etiquetas de fabrica, como nimero
de série e afins, e de forma que se evitem areas que possam acelerar a sua
deterioragéo.

Art. 33. Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a
plaqueta em razédo do tamanho ou estrutura fisica do bem, a identificacao podera
ser realizada mediante gravacdo, pintura, entalhe ou outros meios que se
mostrem convenientes.

§ 1°. As formas de identificagdo que se mostrem alternativas as etiquetas
padronizadas deverdo ser relacionadas pelo setor de patrimbnio por meio de
formuléario especifico que contera a descrigdo dos bens, o nimero patrimonial o
responsavel, a localizagdo e o tipo de plaqueta empregado.

§ 2°. Os bens néo plaquetaveis cujas caracteristicas fisicas ou funcionais
exigem um controle menos individualizado deve ser flexibilizado, sem, contudo,
resultar num controle menos eficaz, em consonancia com os principios da

racionalidade e da economicidade previstas na Constituicdo Federal. Dessa
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forma o controle e carga devem ser feitos através do seu quantitativo e
localizag@o, sendo necessério levar em conta algumas condicionantes que
podem ser avaliadas durante a classificagdo do bem:

| - Pela dimensé@o: bens de pequeno porte que ndo comportam a fixagao
da plaqueta. Exemplo: alguns tipos de camera fotografica digital.

Il - Pela funcionalidade: bem cuja fungcdo é conter ou transportar
produtos liquidos ou gasosos, em que a reposi¢cado pressupde a substituicdo do
bem. Exemplos: extintor de incéndio, botijao de gas.

Il - Pela mobilidade: bens cuja utilizag&o exija constante movimentacao
e assim torne o controle por plagueta muito oneroso. Exemplos: carteira de
estudante, cadeiras fixas sem brago.

IV - Pelo valor artistico ou histérico: bens de valor artistico ou histérico
imensuravel que possam ser danificados pela pura afixacdo da plaqueta.
Exemplos: quadros ou objetos de arte.

V - Pela dificuldade de acesso: bens cuja localizacao (instalagéo) torne
impraticavel seu controle através de plaqueta de patriménio. Exemplos: antena
parabdlica, aquecedor solar.

Art. 34. Ndo havera mais de uma plaqueta por bem, salvo excec¢bes
expressamente consignadas em relatério especifico pelo Setor de Patrimonio.

Art. 35. Identificado o extravio de plagueta, o setor de patriménio devera
providenciar a sua substituicdo, mantendo inalterada a numeracdo de
tombamento.

Parégrafo Unico. Nao havendo etiquetas padronizadas para reposicao, o
setor de patrimdnio podera providenciar, provisoriamente, a identificacdo do bem
por meio de pintura, carimbo, marca fisica, entre outros que se mostrem
convenientes.

Art. 36. Apds o processo de tombamento, o setor de patriménio fara
constar, mediante aposicdo de carimbo especifico ou manualmente, no
documento fiscal de ingresso do bem, o termo “tombado”, indicando a data de
tombamento e a assinatura.
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Secéo Il

Do registro sintético

Art. 37. A contabilidade mantera registros sintéticos dos bens moveis.
Art. 38. Os registros sintéticos seréo realizados em conformidade com as
normas de contabilidade publica vigentes.

Secéao IV
Da integracéo

Art. 39. A contabilidade adequara seus registros em razdo do controle
analitico exercido pelo Setor de Patrimdnio. O Setor de Patrimdnio, por sua vez,
efetuara os registros analiticos observando as classificagfes contabeis definidas
no Anexo VIl deste Decreto e nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico.

Art. 40. As incorporacdes, as baixas, os saldos anteriores, os saldos
atuais, as depreciacdes do més, as depreciacdes acumuladas, os valores de
reavaliagdo ou reducao ao valor recuperavel deverdao constar no Relatério de
Movimentacao Patrimonial, até o 5° (quinto) dia util de cada més.

Paragrafo unico. O relatério previsto no caput deste artigo contera os
grupos contabeis e a classificagdo prevista no anexo VIl — Relagdo Sugestiva de
Bens por Grupo, Natureza e Espécie Contabeis deste Decreto.

Art. 41. Sempre gque a contabilidade identificar qualquer inconsisténcia no
sistema de controle interno patrimonial que possa prejudicar a fidedignidade das
informacdes prestadas pelo Setor de Patriménio, deverdo ser realizados testes
de auditoria, proposicdo das medidas corretivas e acompanhamento dos
resultados sugeridos.

Paragrafo Gnico. Enquanto permanecerem as inconsisténcias previstas
no caput deste artigo, a contabilidade ndo adequara 0s seus registros aos
cadastros do setor de patriménio.

Art. 42. A contabilidade encaminhara ao Setor de Patriménio todos os

documentos fiscais relativos a material permanente que ndo contenham,
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mediante aposi¢ao de carimbo especifico ou manualmente, o termo “tombado”,

com a indicacé@o da data de tombamento e da respectiva assinatura.

CAPITULO IV
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E DO REPARO DE BENS
Secéao |
Do termo de responsabilidade

Art. 43. Ap6s o cadastro e emplaguetamento, o Setor de Patriménio
destinara o bem a Unidade Administrativa requisitante e providenciara a emissao
do termo de responsabilidade, conforme Anexo | deste Decreto.

§ 1°° O Termo de Responsabilidade devera ser assinado,
obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso dos bens.

§ 2° Os bens destinados as unidades administrativas em exercicios
anteriores, cujo termo de responsabilidade ndo foi emitido em época prépria,
serdo devidamente relacionados pelo Setor de Patriménio que emitird o devido

Termo de Responsabilidade para assinatura das partes.

Secéo Il
Do reparo de bens

Art. 44. A saida e bens permanentes, em virtude de conserto, devera ser
acompanhada pelo Termo de Reparo Patrimonial, conforme Anexo IV decreto.

Art. 45. O Termo de Reparo Patrimonial conterd a assinatura do
responsavel pela Unidade Administrativa detentora do bem, do Setor de

Patrimdnio e do prestador de servigo.

Capitulo V
DA TRANSFERENCIA
Secéo |
Do Termo de Transferéncia
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Art. 46. O termo de Transferéncia devera ser assinado pela Unidade
Administrativa que transfere o bem, pela Unidade Administrativa que recebe o
bem e, por fim, pelo responséavel pelo Setor de Patrimonio.

Art. 47. Compete ao Setor de Patrimbénio a emissdo do Termo de
transferéncia.

Art. 48. Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberao 1

(uma) via do Termo de transferéncia, conforme Anexo Il deste Decreto.

Secéo Il

Dos Procedimentos e da Formalidade

Art. 49. A transferéncia consiste na modalidade de movimentacao de
material, com troca de responsabilidade, de uma unidade administrativa para
outra, integrantes da mesma entidade.

Art. 50. A transferéncia devera ser registrada no sistema informatizado
patrimonial, com a devida troca de responsabilidade, seguida da emissao e
assinatura do Termo de Transferéncia, conforme Anexo Il deste Decreto.

Art. 51. O registro da Transferéncia tem por finalidade controlar a
movimentacao dos bens patrimoniais méveis de uma Unidade Administrativa
para outra, sem alteracéo patrimonial quantitativa, resultando somente na troca
de responsabilidade pela guarda e uso do bem.

Art. 52. As transferéncias patrimoniais deverdo ser acompanhadas pelo
Setor de Patriménio.

Art. 53. A transferéncia entre unidades administrativas de bens méveis
permanentes depende do conhecimento tempestivo do Setor de Patrimbnio, que
utilizara os seus registros.

Art. 54. Apo6s a transferéncia, o recebedor do bem seré o responsavel por
sua guarda e uso, respondendo administrativamente pela sua conservagao, sem
prejuizo da responsabilizagao civil e criminal, no que couber.

Paragrafo Unico. Se houver transferéncia de bens sem conhecimento do

Setor de Patrimdnio, permanecera a responsabilidade de guarda e
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administragdo do bem sob o servidor registrado no sistema Patrimonial,

respondendo assim sobre quaisquer prejuizos causados a administragao.

CAPITULO VI
DA BAIXA

Art. 55. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do bem
mével do patrimbénio quando verificado furto, extravio, sinistro, morte
(semovente), alienacdes, alteracdes de enquadramento de elemento de
despesa, sucateamento e outros, devendo ser feito por meio do Termo de Baixa,
conforme Anexo Il deste Decreto, emitido e arquivado pelo Setor de Patriménio.

Art. 56. A baixa de bem patrimonial mével sera formalizada mediante a
emissado e assinatura do Termo de Baixa, anexado ao laudo ou parecer técnico
motivador da mesma.

§ 1°. O laudo técnico devera ser emitido por comissdo de servidores
devidamente designada ou por pessoa fisica ou juridica especializada,
constando o valor de reavaliagcdo dos bens, o estado de conservacao e, tratando-
se de bem inservivel, a sua subclassificagdo.

§ 2°. O laudo de que trata este artigo devera ser emitido com base em
estudo técnico circunstanciado, padronizado e comprovavel por meio de
documentos.

Art. 57. Na hipotese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial
movel, sua baixa devera ser acompanhada de ocorréncia policial e da concluséo
do processo de sindicancia.

Art. 58. A baixa de bem patrimonial mével motivada por alienagéo sempre
devera ser procedida de procedimento licitatério, excerto nos casos previstos em
lei.

Art. 59. A baixa de veiculos automotores devera obedecer as orientagdes
contidas neste Decreto e demais normas pertinentes, em especial as de transito.
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CAPITULO VII
DA DISPONIBILIDADE DOS BENS

Art. 60. O Setor de Patrimdnio emitira a Lista de Bens em Disponibilidade
dos bens moéveis disponiveis para as unidades administrativas, concedendo o
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data da emissao, para as
unidades manifestarem interesse por esses bens.

Art. 61. A unidade administrativa interessada por bem em disponibilidade
devera entrar em contato com o Setor Patrimonial dentro do prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contados a partir da data de sua inclusdo na lista de bens em
disponibilidade.

Art. 62. Decorrido o prazo estabelecido no art. 60 deste Decreto, sem que
haja interessado pelos bens em disponibilidade, o Setor de Patrimbnio
encaminhara a relagdo desses bens ao Servico de Licitagdes para que se
proceda a alienacao, observada a rotina a ser estabelecida pela administragéo.

Art. 63. Havendo necessidade extraordinaria de desfazimento em tempo
inferior ao estabelecido no art. 60 deste Decreto, o Setor de Patrimdnio podera
encaminhar, formalmente, a todos o0s responsaveis pelas unidades

administrativas, a relagcao dos bens disponiveis, reduzindo o prazo estabelecido.

CAPITULO VIII
DA REAVALIACAO E DA REDUCAO AO VALOR DE MERCADO
Secéo |
Da Avaliacéo Inicial ou Reavaliagédo

Art. 64. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, a depreciacédo
acumulada na data da reavaliacdo deve ser eliminada contra o valor contabil
bruto do ativo, atualizando-se o seu valor liquido pelo valor reavaliado.

Parégrafo Unico. O registro previsto no caput deste artigo sera realizado

nos registros analiticos pelo Setor de Patrimdnio, e sintético, pela Contabilidade.
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Art. 65. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, todo o grupo
de contas do ativo imobilizado ao qual pertence esse ativo também devera ser
reavaliado.

Art. 66. A reavaliacdo sera realizada através da elaboragéo de um laudo
técnico por perito ou entidade especializada, ou por meio de relatério de
avaliagé@o realizado por uma comissdo de servidores, devidamente designada
para essa finalidade.

Art. 67. Constarao no laudo técnico previsto no artigo anterior:

| — A documentacdo com a descricdo detalhada referente a cada bem que
esteja sendo avaliado;

Il — A identificagdo contabil do bem;

Il = Os critérios utilizados para avaliagdo do bem e sua respectiva
fundamentacao;

IV — A vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os
critérios de depreciacdo, a amortizagdo ou a exaustao;

V — A data de avaliacao;

VI — A identificacdo do responsavel pela reavaliagéo.

Art. 68. Poderéo servir de fonte de informagédo do valor de um bem, além
de outros meios que se mostrem convenientes:

| — O valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresas, por
anuncios e outros meios;

Il — Para os veiculos, o valor previsto na tabela que expressa 0s pregos
médios de veiculos efetivamente praticados no mercado brasileiro expedida pela
Fundacéo Instituto de Pesquisas Econémicas, também conhecida como Tabela
Fipe.

Il — Para fins de célculo da reavaliagcdo ou avaliagdo inicial dos bens
moveis e imoéveis que se encontram sem valores, com valores insignificantes ou
valores muito elevados, devera ser realizada pesquisa de preco e ser utilizado o
fator de avaliagdo, que representa quanto o bem no estado de conservagéo
atual, custa em relagéo ao valor de mercado de um bem novo, considerando os

seguintes Parametros:
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| - Otimo: bem que ndo apresenta avarias ou desgaste, podendo ser
utilizado na totalidade de suas especificacdes técnicas e capacidade
operacional;

Il - Bom: bem que embora possa apresentar alguma avaria ou desgaste
esteja em boas condi¢des de uso;

Il - Regular: bem que possa apresentar diversas avaria ou desgastes e
gue esteja em boas condi¢des de uso;

IV - Ruim: bem que ainda estd em uso mesmo em condi¢fes precarias,
em virtude de avarias ou desgaste natural,

V - Péssimo: bem que ndo puder mais ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas, em virtude de avarias ou
desgaste natural.

Paragrafo Unico. Para fins de classificacdo quanto ao estado de
conservagao, fica estabelecido 0s

seguintes critérios:

FATORES DE INFLUENCIA PARA EFEITOS DE AVALIACAO
Estado de Conservacdo do | Periodo de Vida Util | Periodo de Utilizagcédo
BEM - EC do Bem (ja utilizada) | Futura do Bem

VUU (Previsao) VUE
Conceito Pontuacdo | Conceito | Pontuacédo | Conceito | Pontuagao
Novo/Otimo 10 10 anos 1| 10 anos 1
ou mais ou mais
Bom 8 9 anos 2 9 anos 2
Regular 5 8 anos 3 8 anos 3
Ruim 3 7 anos 4 7 anos 4
Ocioso/Obsoleto 3 6 anos 5 6 anos 5
Irrecuperavel 1 5 anos 6| 5anos 6
- - 4 anos 7 4 anos 7
- - 3 anos 8 3 anos 8
- - 2 anos 9 2 anos 9
- - 1 ano 10 1 ano 10

Barbosa, Diogo 2013, adaptado.
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O fator de avaliagao é obtido a partir da seguinte férmula:

Fator de avaliacdo = 4 EC + 6 VUU - 3 VUE

Art. 69. Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado
do ativo, pode-se defini-lo com base em parametros de referéncia que
considerem bens com caracteristicas, circunstancias e localizagdes

assemelhadas.

Secéo Il
Da Reducdo ao Valor Recuperavel

Art. 70. A obtencao do valor recuperavel devera considerar o maior valor
entre o valor justo menos os custos de alienacdo de um ativo e 0 seu valor em
uso.

Parégrafo unico. Considera-se como valor justo aquele pelo qual o ativo
pode ser trocado, existindo um conhecimento amplo e disposi¢éo por parte dos
envolvidos no neg6cio, em uma transacéo sem favorecimentos.

Art. 71. Na obtencao do preco de mercado, sera priorizado o prego atual
de cotacdo. Caso o preco atual ndo esteja disponivel, sera utilizado o prego de
transagdo mais recente, devendo ser justificado o motivo pelo qual ndo se obteve
0 preco atual.

Art. 72. Na realizagdo do teste de imparidade sera considerado, além do
valor de mercado, o valor em uso do ativo.

Art. 73. Identificada e aplicada a perda por irrecuperabilidade, deve-se

avaliar e indicar a vida util remanescente do bem e do seu valor residual.

CAPITULO IX
DA DEPRECIACAO
Art. 74. O registro da depreciagdo seré realizado de forma analitica, pelo

Setor de Patriménio, e sintética, pela contabilidade.

Rua Jodo Pessoa, 08 — Centro, Ibitiara/Ba CEP: 46.700-000
Fone/Fax: (77) 3647-2151

CERTIFICACAO DIGITAL: NTK30EU2NJKXQJG50DDFMU
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Terga-feira Diario Oficial {In

18.d Outubrodo 2072 Ibitiara MUNICIPIO

ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBITIARA GOVERNO MUNIGIPAL DE
CNPJ: 13.781.828/0001-76 IBITIARA

Governando para Todos!

I
pTA

Art. 75. A definicdo das taxas de depreciacdo considera a deterioracéo
fisica do bem, assim como o seu desgaste pelo uso e a sua obsolescéncia.

Paragrafo Unico. Os critérios indicados no caput deste artigo também
serdo utilizados para se definir a necessidade de depreciagcdo de determinado
bem ou de grupo de ativo.

Art. 76. O registro da depreciagdo € mensal, devendo os dados estarem
disponiveis a qualquer momento pelo Setor de Patriménio.

Art. 77. A depreciagdo cessara ao término do periodo de vida Util do bem
e desde que o seu valor contabil seja igual ao valor residual.

Art. 78. A definicdo da vida util, valor residual e a taxa anual de
depreciacdo, foi elaborada pela comissdo de servidores ou especialistas
responsaveis pelo processo, juntamente com a contabilidade, fazendo parte
integrante do presente conforme Anexo | do Decreto.

Parégrafo nico. Todos os fatores considerados para a determinacdo do
tempo de vida util do bem devem estar documentados, indicando os parametros
e indices que tenha sido utilizados, bem como as normas ou laudos técnicos.

Art. 79. O registro da depreciacéo tera como método a linha reta, ou cotas
constantes, que se utiliza de taxa de depreciacdo constante durante a vida Util
do ativo, caso seu valor residual ndo se altere.

Art. 80. A depreciagdo inicia-se no més seguinte a coloca¢do do bem em
condig¢des de uso, ndo havendo depreciagdo em fragdo menor que um més.

Art. 81. Caso o bem a ser depreciado ja tenha sido usado anteriormente
a sua posse pela Administragdo Publica, a contabilidade podera estabelecer
como novo prazo de vida util para o bem, de forma optativa:

| — Metade do tempo de vida util dessa classe de bens;

Il — Resultado de uma avaliagdo técnica que defina o tempo de vida (til
pelo qual o bem ainda podera gerar beneficios para o ente;

[ll — restante do tempo de vida Gtil do bem, levando em consideracéo a

primeira instalacéo desse bem.
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CAPITULO X
DOS AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES

Art. 82. No primeiro exercicio de implementacdo das normas descritas
nesse decreto, que se encontra em consonancia com as normas contidas no
Manual de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, por se tratar de uma
mudanca na politica contabil, sera necessario realizar ajustes patrimoniais. Apos
0S ajustes iniciais nos ativos, devera ser implementado os procedimentos de
depreciagdo, amortizacao e exaustdo, podendo ainda ocorrer valorizagdes e/ou
desvalorizagcdo em contas de ativo, que deverdo ser realizadas nas respectivas
contas de Reavaliagcdo ou Reducéo ao Valor Recuperavel.

§ 1°. Os ajustes patrimoniais de exercicios anteriores indicados no caput
deste artigo, devem seguir os passos contidos no Esquema de Implementacéo
da Avaliacdo e Depreciagdo de Bens Publicos, previsto no Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Puablico.

§ 2°. Deve-se realizar uma verificagdo no inventario (imobilizado) da
entidade, de modo a separar as perdas. Os bens que ndo estejam sendo
utilizados, que nao tenham valor de venda, em virtude de serem inserviveis
(obsoleto, quebrado, inutilizado, etc.), deverdo ser baixados do inventario e
registrados contabilmente como perda diretamente em conta de resultado.

§ 3°. Analisar a data de aquisicdo do bem — se foi adquirido no ano de
inicio da implementacéo da depreciagdo/amortizag&o/exaustdo no ente, ele ja
deve ser depreciado sem que seja necessario realizar uma avaliagcdo de seu
valor justo.

§ 4°. Se o ativo foi adquirido antes do ano de implantacdo da
depreciagdo/amortizacdo/exaustdo no ente (data de corte), analisar se o valor
contabil (VC) do bem esta registrado no patrimdnio da entidade acima ou abaixo
do valor justo (VJ) — se o ativo estiver registrado abaixo do valor justo, deve-se
realizar um ajuste a maior. Caso contrario (valor contabil acima do valor justo) o

bem deve sofrer ajuste a menor. Assim, caso o valor Contébil do bem divirja de

Rua Jodo Pessoa, 08 — Centro, Ibitiara/Ba CEP: 46.700-000
Fone/Fax: (77) 3647-2151

CERTIFICACAO DIGITAL: NTK30EU2NJKXQJG50DDFMU
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Terga-feira Diario Oficial {In

18.d Outubrodo 2072 Ibitiara MUNICIPIO

ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBITIARA GOVERNO MUNIGIPAL DE
CNPJ: 13.781.828/0001-76 IBITIARA

Governando para Todos!

I
pTA

maneira relevante do valor justo, o seu valor devera ser ajustado, para apos isto,
ser implementado os procedimentos de depreciacdo, amortizagdo e exaustao.

Art. 83. Os bens alvo do ajuste inicial deverao ser detalhados em relatério
de reavaliagdo conforme modelo Anexo IX do presente Decreto, constando os
indices e metodologia utilizados para reavaliagao.

CAPITULO XI
DO INVENTARIO

Art. 84. A realizagdo do Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Méveis
deve atender ao disposto na Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 85. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis devera ser
encaminhado, anualmente a Controladoria, até 3 (trés) dias uteis apds o
encerramento do exercicio contabil, que ocorre em 31 de dezembro.

Art. 86. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais MOveis sera realizado
por comissao especifica devidamente designada.

Art. 87. Durante o periodo de realizag@o do inventario, sem que haja em
processo manifestacdo expressa do Setor de Patrimbnio, ndo podera, em
relacdo a Unidade Administrativa em vistoriamento:

| — A Contadoria liquidar despesas que se relacionem com aquisi¢ao,
confecgao, reforma e conservagao de bens moéveis;

Il — O Almoxarifado distribuir ou baixar bens méveis;

Il — Haver transferéncias internas.

Art. 88. A chefia de cada unidade administrativas serd comunicada pelo
Setor de Patriménio da realiza¢éo do inventario, com, pelo menos, 15 (quinze)
dias de antecedéncia do seu inicio.

Paragrafo unico. O prazo indicado no caput deste artigo destinar-se-a
para a organizagdo interna das unidades administrativas, visando ao
atendimento do principio constitucional da eficiéncia, quando da realizagdo do
inventario.
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Art. 89. ApGs o recebimento dos inventarios analiticos, a Contadoria
procedera a andlise e aos ajustamentos necessarios a apresentacéo do Balanco
Geral da entidade, dentro do prazo estabelecido na legislagdo vigente.

Paragrafo unico. Quando houver diferenca entre os assentamentos
contabeis e o inventario, a Contadoria podera realizar auditoria especifica com o

objeto de apurar as divergéncias.

CAPITULO XI
DO ARQUIVAMENTO

Art. 90. O Setor de Patrimdnio mantera arquivadas as vias originais dos
Termos de Responsabilidade e dos Termos de Transferéncia.

Art. 91. Quando do arquivamento, 0s processos de bens patrimoniais
moveis deverdo conter, entre outros, os seguintes documentos:

| — Naincorporacéo: via original e assinada do Termo de responsabilidade,
conforme Anexo | deste Decreto;

Il = Na transferéncia: via original e assinada do Termo de Transferéncia,
conforme Anexo |l deste Decreto;

IIl — Na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa, conforme Anexo
[l deste Decreto.

Art. 92. As plaquetas retiradas quando do processo de desfazimento ou

alienacao de bens serdo arquivadas junto ao processo de baixa.

TiTULO I
DO SISTEMA INFORMATIZADO

Art. 93. O sistema informatizado deve atender aos requisitos demandados
pela legislagdo vigente e conter, pelo menos, os seguintes campos de
preenchimento em relacdo ao bem de natureza permanente:

| — O responsavel pelo uso;

Il — A descricao;

IIl — O fornecedor;
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IV — A localizagéo;

V - O valor de aquisigao;

VI - O valor atual,

VIl = A numeracao fiscal;

VIl = O periodo de garantia;

IX — Os valores de reavaliagdo, redugcdo ao valor recuperavel e
depreciacéo.

Art. 94. O sistema informatizado disponibilizara, a qualquer tempo, os
seguintes relatorios:

| — Relagdo de bens agrupados por responsaveis;

Il — Relag&o de bens agrupados por agrupamentos contabeis;

IIl = Inventario analitico do bem, por unidade administrativa;

IV — Relag&o dos Termos de Transferéncia;

V - Relagéo dos Termos de Responsabilidade;

VI — Relagdo de Bens Reclassificados;

VIl - Relagéo de Bens Reavaliados e/ou Depreciados.

Art. 95. O sistema informatizado devera possuir mecanismos de controle
de acesso de usuarios, baseados, no minimo, na segregacéo das funcoes.

Art. 96. A base de dados do sistema informatizado devera possuir
mecanismos de protec¢ao contra acesso direto ndo autorizado.

Art. 97. Deverd ser realizada copia de seguranca periddica da base de
dados do sistema informatizado, de forma que permita a sua recuperagdo em
caso de incidente ou falha, sem prejuizo de outros procedimentos.

Art. 98. O sistema informatizado devera conter rotinas para a realizacéo
de corregbes ou anulagdes por meio de novos registros, assegurando a
inalterabilidade das informag®es originais, incluidas apés sua contabilizagéo, de

forma a preservar os registros histéricos de todos os autos.

TITULO 1lI
Das disposic¢des finais
Art. 99. Quando houver entendimentos diversos entre as areas envolvidas

no registro analitico e sintético sobre a necessidade de incorporacao, baixa
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valorizagdo, desvalorizagcdo e depreciagdo de determinados bens, o Setor de
Patrimbnio devera encaminhar a Contadoria o Formulario de Solicitacdo de
Registro Contabil, conforme Anexo VI deste Decreto, em duas Vias.

§ 1°. Apb6s a andlise dos fundamentos contidos no formuléario de
Solicitacdo de Registro Contabil, a Contadoria se pronunciard de forma
circunstanciada, devolvendo-o ao Setor de Patrimdnio, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis.

§ 2°. Nas situagbes em que permanecerem as divergéncias técnicas, apds
a andlise dos fundamentos contidos no formulario de Solicitacdo de Registro
Contabil, e identificada a significativa relevancia dos valores envolvidos, a
Administracdo podera solicitar parecer técnico de outro profissional ou empresa
especializada que possuam notérios conhecimentos na matéria e que sejam
devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade.

Art. 100. O Setor de Patrimdnio encaminhara & Contadoria, até o 5°
(quinto) dia util de cada més, o Formulario de Movimentagédo Patrimonial, que
relacionard, de forma analitica, todas as incorporacbes e baixas de bens
patrimoniais.

Art. 101. Os anexos apresentados neste Decreto sdo de uso obrigatério
por todas as unidades administrativas, ndo podendo sofrer nenhum tipo de
alteracao, salvo por disposi¢do normativa.

Parégrafo Unico. A confeccéo dos impressos anexos a este Decreto é de
responsabilidade do Setor de Patrimdnio, sendo facultada a utilizacéo de sistema
informatizado.

Art. 102. E vedada a utilizacdo de chancela, carbono ou assemelhados
na assinatura dos anexos deste Decreto.

Art. 103. Os formularios deverdo ser preenchidos sem erros, rasuras ou
emendas.

Art. 104. Fica facultado ao titular da unidade administrativa delegar a
guarda e responsabilidade dos bens patrimoniais méveis, que podera ser
formalizada até o nivel de setor ou, ainda, de cargo ou fungéo, quando se referir
a servidor, se a respectiva estrutura organizacional o comportar, sem prejuizo do

disposto no art.13 deste Decreto.
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Art. 105. As duvidas e casos omissos relacionados a matéria tratada
neste Decreto serdo resolvidos pela Secretaria de Administragéo.

Art.106. Este Decreto entrar4 em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 107. Ficam revogadas as disposicdes contrarias a quanto
estabelecido neste Decreto.

Gabinete do Prefeito de Ibitiara/BA, 04 de outubro de 2022.

WILSON DOS SANTOS SOUZA
Prefeito
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ANEXO |

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administracéo
Setor de Patrimonio

Unidade Administrativa:

Responsavel:

Orgao Usuério:

Corresponsavel:
Estado de Valor R$
N° Especificacéo do Bem Conservaca
Tombo o

DECLARACAO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE

Declaro que o(s) bem(ns) patrimonial(is) acima especificado(s) esta(ao) sob minha responsabilidade, a
partir da data de assinatura deste termo de responsabilidade. Comprometendo-me a informar de imediato
quaisquer alteragbes e/ou irregularidades ocorridas, bem como zelar pela guarda e o bom uso do
patriménio publico. As aplicagdes deste termo obedecem, em especial, ao disposto no artigo 70,
paragrafo Unico, da constitui¢céo federal.

Local/Data: / /

Resp. Unidade Administrativa Usuério Corresponsavel Enc. Setor de Patrimbnio
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ANEXO I

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administragcéo
Setor de Patriménio

Unidade Cedente:
Unidade Receptora:
Estado de Valor R$
N° Especificacéo do Bem Conservaca
Tombo o
Local/Data: /
Resp. Unidade Cedente Resp. Unidade Receptora Enc. Setor de Patrimbnio

Fone/Fax: (77) 3647-2151
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ANEXO Il

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administragcéo
Setor de Patrimonio

Unidade Administrativa:

Orgéo Usuério:

Motivo da Valor R$
N° Tombo Especificagdo do Bem Baixa
Local/Data: / /
Resp. Unidade Administrativa Resp. Orgéo Usuério Enc. Setor de Patrimdnio
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ANEXO IV

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administracao
Setor de Patrimonio

Unidade Administrativa:

Orgé&o Usuério:

N° Especificacéo do Bem Observagdes
Tombo
Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.) , da
Empresa , situada na
, telefone ,n0 municipio
de , a retirar e transportar para efeito de reparo/manutengdo os bens de
propriedade do pelo periodo de aproximadamente

dias, até que o bem retorne recuperado ou ndo ao Setor de Origem.

Local/Data: / /

Resp. Unidade Administrativa

Resp. Orgéo Usuario

Resp. Empresa

Enc. Setor de Patriménio
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ANEXO V

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administragcéo
Setor de Patriménio

Data Valor de Valor Valor Depreciaga | Valor Liquido
Aquisicéo Entrada | Residual Liquido | Reavali | o/Amortizag | Contabil no
N° Tombo Especificacdo do Bem Contébil | acgéo &o ou final do Més
només | només | Exaustdo
no més
@ (b) (d=a+b-c)
(©)

Setor de Patriménio: esse formulario é para conhecimento e respectiva atualiza¢éo patrimonial da Contadoria,
estando o Setor de Patrimdnio disponivel para maiores esclarecimentos.

Local/Data: / /

Enc. Setor de Patrimdnio

Enc. Setor de Contabilidade
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ANEXO VI

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administragcéo
Setor de Patriménio

Data Estado de Valor Tipo de Observagoes
Aquisicdo | Conservacédo Movimentagao
N° Tombo Especificagdo do Bem 01— Inclus&o
02 — Baixa

Observagoes:

Setor de Patriménio: esse formulario é para conhecimento e respectiva atualizagdo patrimonial da Contadoria, estando
o Setor de Patrimdnio disponivel para maiores esclarecimentos.

Local/Data: / /

Enc. Setor de Patrimbnio

Enc. Setor de Contabilidade
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ANEXO VII

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administragcéo
Setor de Patriménio

N° Conta Descrigdo da Conta Contabil Saldo Reavaliagao
Contabil Anterior

Depreciagdo Ajuste (+ou-) | Saldo Atual

Observagoes:

o Setor de Patrimdnio disponivel para maiores esclarecimentos.

Local/Data: / /

Setor de Patrimdnio: esse formulario é para conhecimento e respectiva atualizacéo patrimonial da Contadoria, estando

Enc. Setor de Patriménio

Enc. Setor de Contabilidade

Fone/Fax: (77) 3647-2151
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ANEXO Vil

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administragcéo
Setor de Patrimonio

Codigo Plano de Contas Classe Contabil (Zri::r?;:) ﬁggi\‘ﬁgr I;,g:rr:éia;:aeu
1.2.3.1.1.02.01.00 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 5 10 15
1.2.3.1.1.05.03.00 VEICULOS DE TRAGAO MECANICA 8 10 9
1.2.3.1.1.01.19.00 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS AGROPECUARIOS 10 10 9
1.2.3.1.1.03.03.00 MOBILIARIO EM GERAL 10 10 9
1.2.3.1.1.99.99.00 OUTROS BENS MOVEIS 10 10 9
1.2.3.1.1.01.01.00 APARELHOS DE MEDIGAO E ORIENTAGAO 15 10 6
1.2.3.1.1.01.02.00 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAO 10 20 8
1.2.3.1.1.01.03.00 APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS, LABORATORIAIS E HOSPITALARES 15 20 5
1.2.3.1.1.01.06.00 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS 20 10 5
1.2.3.1.1.01.07.00 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 10 10 9
1.2.3.1.1.01.08.00 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 15 10 6
1.2.3.1.1.01.09.00 MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA 10 10 9
1.2.3.1.1.01.21.00 EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS 10 10 9
1.2.3.1.1.01.99.00 OUTRAS MAQUINAS, APARELHOS, EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS 10 10 9
1.2.3.1.1.02.02.00 EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO 5 10 15
1.2.3.1.1.03.01.00 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10 10 9
1.2.3.1.1.03.02.00 MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 10 10 9
1.2.3.1.1.03.04.00 UTENSILIOS EM GERAL 10 10 9
1.2.3.1.1.04.01.00 BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS 10 10 9
1.2.3.1.1.04.02.00 COLEGOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 10 0 10
1.2.3.1.1.04.04.00 INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS 20 10 5
1.2.3.1.1.04.05.00 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO 10 10 9
1.2.3.1.1.05.06.00 EMBARCAGOES 12 10 8
1.2.3.2.1.01.03.00 EDIFICAGOES 25 0 4
1.2.3.2.1.01.04.00 TERRENOS/GLEBAS 0 -
1.2.3.2.1.01.05.00 ARMAZENS/GALPOES 25 0 4
1.2.3.2.1.01.08.00 IMOVEIS DE USO EDUCACIONAL 25 0 4
1.2.3.2.1.01.10.00 FAZENDAS, PARQUES E RESERVAS 25 0 4
1.2.3.2.1.01.11.00 IMOVEIS DE USO RECREATIVO 25 0 4
1.2.3.2.1.01.14.00 LABORATORIOS/OBSERVATORIOS 25 0 4
1.2.3.2.1.01.15.00 HOSPITAIS E UNIDADES DE SAUDE 25 0 4
1.2.3.2.1.01.21.00 ESTACIONAMENTOS E GARAGENS 25 0 4
1.2.3.2.1.05.06.00 SISTEMAS DE ESGOTO E/OU DE ABASTECIMENTO DE AGUA 25 0 4
1.2.3.2.1.05.07.00 SISTEMAS DE ABASTECIMENTO DE ENERGIA 25 0 4
1.2.3.2.1.06.05.00 ESTUDOS E PROJETOS 25 0 4
1.2.3.2.1.05.99.00 OUTROS BENS DE USO COMUM DO POVO 25 0 4
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1.2.3.2.1.06.01.00

OBRAS EM ANDAMENTO

1.2.3.2.1.07.00.00

INSTALAGOES

25 0 4
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ANEXO IX

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administragcéo
Setor de Patrimonio

Coédigo Plano de
Contas

NOME DA CONTA

O QUE REGISTRAR NESSA CONTA

EXEMPLOS

1.2.3.1.1.01.00.00

MAQUINAS, APARELHOS,
EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS

Compreende o valor da aquisi¢&o ou incorporagao de
maquinas, ferramentas, aparelhos, equipamentos,
acessorios etc.

1.2.3.1.1.01.02.00

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE
COMUNICACAO

Registra os aparelhos e equipamentos utilizados para
comunicagao.

Telefone, Central Telefonica, Celular, SmartPhone,
Antena parabdlica, antena de radio, antena de tv por
assinatura, radio de comunicagéo.

1.2.3.1.1.01.03.00

APARELHOS, EQUIPAMENTOS E
UTENSILIOS MEDICOS,
ODONTOLOGICOS, LABORATORIAIS E
HOSPITALARES

Registra os aparelhos, equipamentos e utensilios para uso
médico, odontolégico, laboratorial e hospitalar.

Maca —cadeira odontol6gica — microscépio —
Equipamentos de radiologia, ultrassom, cardiologia,
etc...

1.2.3.1.1.01.19.00

MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E
UTENSILIOS AGROPECUARIOS

Registra os valores relativos a maquinas, equipamentos,
ferramentas e utensilios agropecuarios.

Equipamentos de Arado, carregadora, ceifadeira,
compactador, conjunto de irrigacao, maquinas de
racdo, Tratores agricolas.

1.2.3.1.1.01.20.00

MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E
UTENSILIOS RODOVIARIOS

Registra os valores relativos a i i 1tos,

Equ 1tos e maquinas utilizados, em recuperagéo

ferramentas e utensilios rodoviarios.

de estradas e construcao de estradas, como Moto
niveladoras, Retroescavadeiras, Tratores, Usinas de
Asfaltos, etc..

1.2.3.1.1.01.99.00

OUTRAS MAQUINAS, APARELHOS,
EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS

Registra os valores referentes a maquinas, aparelhos,
i tos e néo ifi em contas
anteriores.

Ar condicionado — geladeira — fogdo — bebedouro —
Aparador de grama, PABX, FAX, etc..

1.2.3.1.1.02.00.00

BENS DE INFORMATICA

Compreende o valor da aquisi¢ao ou incorporagéo de
i s de pr de dados e si
aplicativos, entre outros.

1.2.3.1.1.02.01.00

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO
DE DADOS

Registra os equipamentos de centro de processamento de
dados/data center, como servidores e equipamentos de
armaz: ) e rede.

Computador, Notebook, Servidor de Dados, Data
Center.

1.2.3.1.1.02.02.00

EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA DA

Registra os equipamentos relacionados com tecnologia da

Impressoras — scanner — roteador — modem - Switch —

INFORMAGAO informagao, como estagdes de trabalho, impressoras e Caneta Optica — HD externo — Tablet.
periféricos.
1.2.3.1.1.03.00.00 MOVEIS E UTENSILIOS Compreende o valor da aquisi¢ao ou incorporagéo de

mobiliario em geral e utensilios, entre outros.

1.2.3.1.1.03.03.00

MOBILIARIO EM GERAL

Registra os valores relativos aos bens moveis, de carater
geral, em uso na unidade, nao classificados em contas
anteriores.

Armario, arquivo de ago ou madeira, balcdo, mesa,
banco, cadeira, méveis planejados, cama, estante,
rack, poltrona, sofa, etc.

1.2.3.1.1.04

MATERIAIS CULTURAIS, EDUCACIONAIS
E DE COMUNICACAO

Compreende o valor da aquisi¢do ou incorporacéo de
materiais bibliograficos, discotecas, filmotecas, de
comunicagéo, entre outros.

1.2.3.1.1.04.01.00

BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS

Registra os valores relativos a bandeiras, flamulas e
insignias, geralmente utilizadas como distintivo da nagéo e
de corporagdes, pequenas chamas, adornos, sinal
distintivo, emblemas, estandartes e outros simbolos.

Bandeira do Municipio, da Bahia, do Brasil

1.2.3.1.1.04.02.00

COLEGOES E MATERIAIS
BIBLIOGRAFICOS

Registra os valores relativos aos objetos e materiais
bik a areunir, g ite, para
formac&o de bibliotecas de uso da unidade ou cumprir
objetivos dessa.

Colecdes de Livros — enciclopédias — bibliografias.

1.2.3.1.1.04.04.00

INSTRUMENTOS MUSICAIS E

Registra os valores relativos aos instrumentos musicais e

Guitarra — bateria — clarinete — teclado — saxofone —

ARTISTICOS artisticos. trombone — trompete — prato — bumbo.
1.2.3.1.1.04.05.00 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E Registra os valores de equipamentos de audio, video e Amplificador de som — caixa acustica — Equalizador
FOTO foto. de som — mesa de som — Equipamento de som —
Filmadora — data show — Maquina fotogréafica —
Monitor de Video
1.2.3.1.1.05 VEICULOS Compreende o valor da aquisi¢ao ou incorporagéo de

meios de transportes aéreos, aquaticos e terrestres,
entre outros.

1.2.3.1.1.05.03.00

VEICULOS DE TRAGCAO MECANICA

Registra os veiculos de tragdo mecanica.

Automoével, ambulancia, cagamba, caminhéo, van,
micro-6nibus, 6nibus, motocicletas.

1.2.3.1.1.05.05.00 AERONAVES Registra os veiculos destinados ao trafego aéreo, Avides, Helicopteros.
geralmente de uso comercial, no transporte de passageiros
e cargas ou para treinamento, defesa e ataque militar, bem
como outras atividades.
1.2.3.1.1.05.06.00 EMBARCACOES Registra as embarcagoes adquiridas ou construidas e Lancha — Canoa — Barco

destinadas a navegag&o por vias maritimas, fluviais e
outras vias navegaveis.
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1.2.3.1.1.09.00.00 ARMAMENTOS Registra os valores de armas que constituem objetos de Revolveres, Rifles, Facas, Etc..
defesa ou preparativos de guerra.
1.2.3.1.1.10.00.00 SEMOVENTES Registra os valores relativos aos animais destinados a Cavalos, Boi, Vacas, Cachorros, etc..

produgdo, reprodugéo, engorda e aos servigos utilitarios
em geral.

1.2.31.1.99

DEMAIS BENS MOVEIS

Compreende o valor da aquisi¢ao ou incorporagao dos
demais bens méveis ndo classificados em grupos
especificos.

1.2.3.1.1.99.02.00

BENS EM PODER DE OUTRA UNIDADE
OU TERCEIROS

Registra os valores de bens moveis de propriedade da
unidade cedente, entregues a outra unidade ou terceiros
por meio de convénio, comodato ou outras formas de
empréstimo, distribui¢ao ou transferéncia.

Bens de Outros 6rgéo, que estdao em poder da
Unidade.

1.2.3.1.1.99.99.00

OUTROS BENS MOVEIS

Registra o valor da aquisigao ou incorporagao dos outros
bens méveis ndo podem classificados nas contas
anteriores.

Balcao frigorifico — Betoneira — Exaustor Industrial —
Forno industrial - Gerador de energia — Carregador de
bateria— Transformador — estabilizador - Aparelho para
encadernagao — copiadora xerox — cortadeira elétrica -
Bomba d'agua — Bom de desentupimento — Bomba de
irrigacdo — Bomba de lubrificagdo — bomba de succéo
e elevagdo de agua - Balancas, amperimetro, aparelho
de medi¢do meteorolégica, aparelhos de topografia
etc.

1232101

BENS DE USO ESPECIAL

Compreende os bens, tais como edificios ou terrenos
inados a servigo ou i da
administragéo estadual ou municipal, inclusive os de
suas autarquias e fundagdes publicas.

1.2.3.2.1.01.03.00

EDIFICIOS

Registra os valores relativos aos seguintes iméveis dos
estados ou ipios nas seguintes ias: edificios,
prédios; conventos.

Edificios, prédios (como sede da Prefeitura e demais
secretarias, escolas, unidades de satde)

1.2.3.2.1.01.04.00

TERRENOS/GLEBAS

Registra os valores relativos aos seguintes iméveis dos
estados e municipios nas seguintes categorias: terrenos e
glebas.

Terrenos e glebas de terra.

1.2.3.2.1.05.99.00

OUTROS BENS DE USO COMUM DO
POVO

Registra os valores bens de uso comum, nao classificados
anteriormente neste plano de contas, que foram adquiridos,
produzidos ou construidos utilizando-se recursos publicos e
que estejam sob controle ou administragdo da unidade.

Cemitérios — Garagens — Ruas — Pragas — Estradas —
Pontes — Viadutos — Sistema de Abastecimento de
Agua e Esgoto.

1.2.3.2.1.06.01.00

OBRAS EM ANDAMENTO

Registra os valores pertinentes a obras, desde sua
construgdo até o término da mesma.

Conta utilizada para registrar todas as obras de
construcéo pagas de forma parcelada, onde ao final da
conclusdo dessas obras a contabilidade ira proceder
com a reclassificacdo para a conta correta da obra
finalizada. Obras realizadas e pagas em uma s6
parcela devem ser classificadas ja em sua conta
contabil correta (Exemplo: Construgdo de um PSF,
caso seja pago em uma unica parcela ja pode ser
classificado como Hospitais e Unidades de Saude,
agora se for pago em mais de uma parcela deve ser
registrado como obras em andamento, pois n&o se tem
plena certeza que o imével fica pronto no exercicio,
podendo s6 ser concluido no exercicio seguinte)

1.2.3.2.1.07.00.00

INSTALACOES

Registra equipamentos, materiais e custo de implantagao de
instalacdes que, ndo obstante integradas aos edificios,
devem ser segregadas das obras civis, como, por exemplo,
as instalagdes elétricas, hidraulicas, sanitarias, de vapor, de
ar  comprimido, frigorificas, contra incéndio, de
comunicagdes, de climatizagdo, para combustiveis, gases,
de antipolui¢do, para cozinha, dentre outros. E também
aplicavel a construcao de trechos ferroviarios.

1.2.3.2.1.99.99.00

OUTROS BENS IMOVEIS

Registra os valores relativos a outros bens imoveis, para os
quais ndo tenham sido criadas contas proprias ou
especificas neste plano de contas.
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ANEXO X (a)

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administragéo
Setor de Patriménio

N° DATA: / /

INFORMACOES DE LOCALIZACAO
SECRETARIA
CENTRO DE CUSTO
ENDERECO
BAIRRO
LOCALIZACAO

INFORMAGCOES SOBRE O IMOVEL _ »
|MOVEL PRC’)PRIO ( ) z)agzoggel seja proprio, preencher as informacdes abaixo
IMOVEL LOCADO () ;EE?ENO:

CONSTRUIDA:

Declaro que na data acima
Responsavel: houve a visita da equipe de

levantamento  patrimonial,
realizando o levantamento e
o emplaquetamento dos
bens.

Funcéo:

Rua Jodo Pessoa, 08 — Centro, Ibitiara/Ba CEP: 46.700-000
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ANEXO X (b)

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administragcéo
Setor de Patrimonio

LOCAL.:

INFORMACOES DOS BENS
PLAQ. PLAQ. QTDE DESCRICAO SITUACAO
ANTERIOR | ATUAL

SITUACAO: SITUACAODD  1-NOVO/OTIMO | 2—-BOM | 3-REGULAR |4 —RUIM | 5- OCIOSO | 6 -
INSERVIVEL
Obs: Preencher o Campo descri¢gdo com o maximo de detalhes possivel do bem como: Cor, Metragem, Estrutura, Etc.
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ANEXO XI

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administragcéo
Setor de Patriménio

N° Data: / /

IDENTIFICACAO DO SETOR

SECRETARIA

C. CUSTO

RESPONSAVEL

IDENTIFICACAO DO VEICULO
PLAQUETA VALOR AQUISICAO DESCRIGAO

ANO FAB/MOD RENAVAN CHASSI

COMBUSTIVEL PLACA DT. AQUISICAO MARCA/FABRICANTE

~ OBSERVAGOES
SITUACAO (Descrever avarias aparentes)

(

( )BOM

( ) REGULAR
(

(

) RUIM

) QUEBRADO /
RECUPERAVEL
() INSERVIVEL /
SUCATEADO

Obs.: Anexar cépia do documento ou Nota Fiscal / Foto do bem.

Responsavel CPF:
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ANEXO XII

Prefeitura Municipal de Ibitiara/BA
Secretaria Municipal de Administragcéo
Setor de Patrimonio

Ne Data: / /

INFORMACOES DE LOCALIZACAO

SECRETARIA:
C. CUSTO:
ENDERECO:
BAIRRO: | LOCALIZACAO:
IDENTIFICAGAO DO IMOVEIS
DESCRICAO
Inscrigéo Imobiliaria N° de Registro em Cartério
Medidas (em metros) Tipo

() TERRENO
Frente: Lado direito: () EDIFICACAO

( )PRACAS
Fundo: Lado esquerdo: ( )OUTROS

*Preencher no Caso de Edificagédo
Funcionamento Estado de Conservagéo

() Ativo () Novo/Otimo

Quantidade de reparti¢ées: () Desativado (  )Bom
() Em Reforma
Quantidade de Banheiros: Precisa de Reforma? () Regular B
() Ruim/ Precério
( )Sim ( )Nao

OBSERVAGOES
(Descrever caracteristicas do imével)

Obs.: Anexar Foto do bem.

Responsavel CPF
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